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De la manera más comedida me permito rendir informe de lo realizado en este segundo 

trimestre con respecto al plan de acción de seguridad y privacidad de la información, de 

igual forma se anexan las evidencias de cada una de las actividades y procesos ligados 

con la personería auxiliar. Para todo lo anterior se citan de la siguiente manera: 

1. El día 8 de marzo del 2022 se realiza de forma presencial en la personería distrital de 

Cartagena de indias, el inventario de activos presentes en la entidad, para eso se realiza 

un barrido por cada una de las áreas y se anotan en un esquema final de reporte de la 

información. Todo evidenciado bajo el radicado PAUX1047393700202248207. 

 

2. El día 11 de marzo del 2022 luego de realizar el inventario final de los activos presentes 

en la entidad, más específicamente los equipos de cómputo, se proyecta un resumen 

de la misma en el formato de Excel presente y utilizado para dicha información. Todo 

evidenciado bajo el radicado PAUX1047393700202248209. 

 

3. Siguiendo con las actividades de verificación de activos de información, se realiza el día 

14 de marzo del 2022, el inventario de los equipos de cómputo que serán dados de baja 

en la personería distrital de Cartagena de indias. Todo evidenciado bajo el radicado 

PAUX1047393700202248787. 

 

ING. MIGUEL ANGEL MENDEZ CHAVEZ 

DIRECCIONAMIENTO Y PLANEACION ESTRATEGICA 

PLAN DE ACCION SEGURIDAD Y PRIVACIDAD DE LA INFORMACION 

30 06 2022 
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4. El día 8 de mayo del 2022 se envía informe definitivo a cada a la doctora Ibis Montalvo, 

Anselma patricia Aranza, Carlos torres yarzagaray y al ingeniero hervers cárdenas, por 

solicitud de requerimiento enviado por la personera, donde no se habían evidenciado 

dichos procesos, cabe anotar que dicha información se envió por correos personales. 

Todo evidenciado bajo el radicado PAUX-2022290785. 

 

5. El día 13 de mayo del 2022 se realiza requerimiento con la referencia “seguimiento plan 

de acción tratamiento de riesgo de seguridad y privacidad de la información, donde por 

medio de dicha información, enviada por la herramienta siap a cada uno de los lideres 

de procesos, se les informa de las visitas técnicas para realizar entrevistas e identificar 

todo lo concerniente con este tema y a la vez complementar este pan de acción. Todo 

evidenciado bajo el radicado PAUX1047393700202253745.  

 

6. El día 16 de mayo del 2022 se realiza visita técnica al área de personería auxiliar, en 

cabeza de nuestro líder de proceso el Doctor Carlos Torres Yarzagaray, con el fin de 

darle a conocer el mecanismo a implementar en cada una de las áreas de trabajo de la 

personería distrital de Cartagena de indias y de igual forma para identificar a través de 

una entrevista los posibles riesgos y así en el transcurso del trimestre aplicar la 

respectiva calificación y tratamiento de los mismos. Para tal actividad se realiza envió 

de información bajo el radicado PAUX1047393700202254263. 

 

7. El día 16 de mayo del 2022 se realiza visita técnica en el módulo de atención al usuario, 

más específicamente en la entrada de la personería distrital de Cartagena de indias, la 

cual forma parte del área de la secretaria general de la entidad. Para tal actividad se 

realiza envió de información bajo el radicado PAUX1047393700202254264. 

 

8. El 27 de mayo del 2022 se realiza un informe preliminar le hallado durante las visitas 

técnicas para las entrevistas en la identificación de los posibles riesgos y así en el 

transcurso del trimestre aplicar la respectiva calificación y tratamiento de los mismos. 

Para tal actividad se realiza envió de información bajo el radicado 

PAUX1047393700202255021. 
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9. Para el día 2 de junio del 2022 y siguiendo con las visitas técnicas programas, teniendo 

en cuenta que en muchas de las visitas los lideres estaban ocupados y atendiendo a 

los usuarios, se han extendidos las fechas. De acuerdo a lo anterior se realizó entrevista 

en el área de dirección administrativa con su líder de proceso la doctora Ibis Montalvo. 

Para tal actividad se realiza envió de información bajo el radicado 

PAUX1047393700202256721. 

 

10. Siguiendo con las diferentes actividades y visitas técnicas, el día 6 de junio se realizó 

entrevistas al área de secretaria general, liderada por la doctora norma risso. Para tal 

actividad se realiza envió de información bajo el radicado 

PAUX1047393700202256750. 

 

11. Para el día 9 de junio del 2022 y siguiendo con las visitas técnicas programas, de 

acuerdo a todo lo anterior se realizó entrevista en el área de jurídica con su líder de 

proceso el doctor Álvaro palomino. Para tal actividad se realiza envió de información 

bajo el radicado PAUX1047393700202256756. 

 

12. El día 13 de junio y complementado con la visita técnica realizada en el área de dirección 

administrativa, se realiza entrevista al personal de tesorería. Para tal actividad se realiza 

envió de información bajo el radicado PAUX1047393700202256754. 
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RESULTADOS DE LAS ACTIVIDADES 

Teniendo en cuenta cada una de las actividades realizadas en estos trimestres y luego 

de realizar cada una de las visitas técnicas en la personería distrital de Cartagena de 

indias y con la colaboración de los lideres de proceso, se pudo identificar los diferentes 

activos  que hacen parte del funcionamiento de la entidad, se pretende realizar un 

cuadro comparativo, donde se evidencie el inventario final y de forma general, ya que 

el individual reposa en los lideres anteriormente mencionados, a los cuales se les envió 

por medio de la herramienta SIAP. Cabe anotar que hasta la fecha existen áreas que 

no se ha podido tener acceso por las diferentes actividades y además s eles ha dotado 

de nuevos activos, por lo que existe la necesidad de actualizar los mismos. 

De acuerdo a lo anterior se describe el siguiente inventario: 

 

INVENTARIO ACTIVOS TOTAL 

 
 
 
 
NVENTARIO DE ACTIVOS 

Equipos cómputos 60 

Multifuncionales 5 

Scanner 4 

Impresoras 5 

Equipos para dar de bajas 7 

 

Por ultimo y teniendo en cuenta cada una de las actividades descritas en el plan de 

acción de seguridad y privacidad de la información, se pretende realizar un inventario 

final, para así determinar con lo encontrado en el plan de acción de tratamiento de riesgo 

en seguridad y privacidad de la información, cada uno de los procedimientos a realizar 

y aplicarlos a los diferentes riegos. 

Proyectó: Miguel Méndez Chávez 
Revisó: Carlos Torres Yarzagaray 
 

 

___________________________________                

    Contratista – Ing de sistemas 
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El día 8 de marzo del 2022 se llevó acabo de forma presencial, la realización del inventario 

de los diferentes equipos de cómputo de la personería distrital de Cartagena de indias, todo 

esto debido a las tareas encomendadas en la reunión de trabajo con el doctor Carlos torres 

yarzagaray, la doctora Anselma patricia Aranza y el ingeniero hervers cárdenas el día  4 de 

marzo del presente año. 

 

ING. MIGUEL ANGEL MENDEZ CHAVEZ 

DIRECCIONAMIENTO Y PLANEACION ESTRATEGICA 

INVENTARIOS DE EQUIPOS COMPUTOS DE LA ENTIDAD  

8 3 2022 
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Durante el desarrollo del inventario en cada una de las áreas de la entidad, a cada uno de 

los contratistas y coordinadores de procesos, se les explico el fin de dicha actividad y 

además se les indico que en un próximo evento, se les volverá a visitar para verificar los 

programas instalados y que cumplan con las características legales propias d todo software. 

Por otra parte muchos delegados y coordinadores de los procesos, recalcaron la 

importancia de que la adquisición de otros computadores, routers y scanner, para ampliar 

y agilizar los trabajos de cada área. 

Por ultimo luego de realizar este inventario, se va a desarrollar un documento Excel con el 

formato listado general de equipos dispuesto en la plataforma, el cual será enviado por siap, 

correos institucionales al ingeniero hervers cárdenas, la doctora anselma patricia Aranza y 

a nuestro líder de proceso el doctor Carlos torres yarzagaray. 

 

 

Proyectó: Miguel Méndez Chávez 
 

 

___________________________________                

  Firma del responsable del proceso y cargo 

  Ing. De sistemas 
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Luego de realizar los días 7 y 8  de marzo del 2022 de forma presencial la realización del 

inventario de los diferentes equipos de cómputo de la personería distrital de Cartagena de 

indias, todo esto debido a las tareas encomendadas en la reunión de trabajo con el doctor 

Carlos torres yarzagaray, la doctora Anselma patricia Aranza y el ingeniero hervers 

cárdenas el día  4 de marzo del presente año. Se decide pasar todo los datos obtenidos al 

formato de Excel dispuesto en la plataforma SIAP, para organizar los diferentes datos y 

características de los equipos y además tener un documento de entrega. 

Entre los datos más significativos tenemos: 

 Nombre del equipo 

 Serial del equipo 

 Modelo 

 Marca 

 Capacidad 

 Condiciones actuales 

 

 

 

ING. MIGUEL ANGEL MENDEZ CHAVEZ 

DIRECCIONAMIENTO Y PLANEACION ESTRATEGICA 

INVENTARIOS DE EQUIPOS COMPUTOS DE LA ENTIDAD  

11 3 2022 
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Por otra parte el documento en formato Excel, será mandado a cada uno de los procesos 

involucrados, además que será cargado por medio de la plataforma siap y los diferentes 

correos institucionales, todo con el fin de tener en tiempo real, los datos de los equipos de 

computo ante cualquier auditoria o mecanismo de evaluación. 

Por ultimo cabe resaltar que fue de vital importancia esta actividad, ya que se pudo 

determinar las condiciones en que se encuentran los equipos y además del sentir de los 

contratistas que los utiliza, no cabe más en decir que siempre desde el área de la personería 

auxiliar, estaremos dispuestos para colaborar en todo lo necesario 
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Proyectó: Miguel Méndez Chávez 
 
 
___________________________________                
  Firma del responsable del proceso y cargo 
  Ing. De sistemas 



OPTIMO
NEC. 

REPARACIONES
MALO

10137 LENOVO PC X

20-e003Ia HP PC X n

BAT-I2 ECS PC X

BAT-I2 ECS PC X

ASPIRE Z1-601 ACER PC X

18-501la Hewlett-pac PC X

HP 240 G4 Hewlett-pac Notebook x

System ProNa System Man PC X

HP ALL IN ONE HP PC X

HP 250 G8 HP Notebook X

BAT-I2 ECS PC X

HP ALL IN ONE HP PC X

BAT-I2 ECS PC X

CQ290ILA Hewlett-pac PC X

HP 24O G4 Hewlett-pac Notebook X

HP COMPAQ Hewlett-pac PC X

ALL SERIES ASUS PC X

HP LAPTOP HP PC X

VERSION 

Gestión administrativa y financiera                           Proyectó: Miguel Mendez chavez ASESORA DE OFICINA CONTROL INTERNO

FECHA DESCRIPCION
11 marzo del 2022 creacion de documento

ELABORADO Y REVISADO APROBADO

Versión: 3

Fecha de aprobación 

(d/m/a): 04/09/2020    

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA

GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

FORMATO LISTADO GENERAL DE EQUIPOS

Codigo: GA-F-024

NOMBRE DEL EQUIPO Nº SERIE MODELO TIPO CAPACIDAD

ESTADO ACTUAL DEL EQUIPO

MARCA

RECEPCION1 CS01599338 4096 MB RAM

RECEPCION2017 8CC5380165 4096 MB RAM

COMUNIDAD2018 J2015LE18042301586 4096 MB RAM

DPUBLICO2018 J2015LE18042301800 4096 MB RAM

USUARIO DQSYDALOO65150054C6B01 2048 MB RAM

DVIG3 4CE4410QG2 4096 MB RAM

PERSONERO1 5C65525403 4096 MB RAM

DESKTOP-B8P5CST ZZMFH4ZN101575Z 4096 MB RAM

DHUMANOS12019 8CC9092N8Z 4096 MB RAM

DESKTOP-KF2ADOH CND1132ZJ3 8192 MBRAM

TSOCIAL 2020 J2015LE18042300814 4096 MB RAM

TSOCIAL 1021 8CC838196R 4096 MB RAM

SADMIN2O19 CNC85216FR 4096 MB RAM

CONTRATISTAS2 ETLBPOC0168200D2CE4002 2048 MB RAM

PER BORROSO 4096 MB RAM

USUARIO-HP X1696891 4096 MB RAM

DHUMANOS12018 CNC8432FPX 4096 MB RAM

DESPACHO2020 5CD8125K2K 4096 MB RAM



OPTIMO
NEC. 

REPARACIONES
MALO

ALL SERIES ASUS PC X

VT530AA-ABM COMPAQ PC X

18-5011la Hewlett-pac PC X

BAT-I2 ECS PC X

SLIC-CPC HPQOEM PC X

CQ2901LA Hewlett-pac PC X

ASPIRE Z1-601 ACER PC x

ALL SERIES ASUS PC X

18-22Ola Hewlett-pac PC X

18.5011la Hewlett-pac PC X

ASPIRE Z1-601 ACER PC X

CQ2901la Hewlett-pac PC X

HP 250 G8 HP Notebook X

HP ALL IN ONE HP PC X

ALL SERIES ASUS PC X

HP 240 G4 Hewlett-pac Notebook X

ALL SERIES ASUS PC X

HP ALL IN ONE HP PC X

VERSION 

MARCA TIPO CAPACIDAD

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA Codigo: GA-F-024

GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA Versión: 3

FORMATO LISTADO GENERAL DE EQUIPOS
Fecha de aprobación 

(d/m/a): 04/09/2020    

ESTADO ACTUAL DEL EQUIPO

AMBIENTE-PC 706NTNHBL903 4096 MB RAM

INSPECTORNAME CNT945C46F 2048 MB RAM

NOMBRE DEL EQUIPO Nº SERIE MODELO

DPUBLICO2016 4CE4410QK1 4096 MB RAM

SCOMUNIDAD2018 4096 MB RAM

JPUBLICO2016 4CE4410QHV 30976 MB RAM

CCOMUNIDAD2017 6CM3060M11 2048 MB RAM

SPUBLICO2019 DQSYDAL00515004F86B01 2048 MB RAM

CONTRATOS2019 6CM3060M8F 4096 MB RAM

FAMILIA2016 4CE53405MP 2048 MB RAM

DVIGILANCIA2018 4CE4410QFT 4096 MB RAM

SVIG2021 DQSDALOO6515004556B01 2048 MB RAM

ALMACEN2018 706NT6YBL607 4096 MB RAM

LAPTOP-2TPPRDJG CND1132Z65 8192 MB RAM

DJURIDICA2019 8CC838195Q 4096 MB RAM

CONTRATOS22018 704NTRL68542 4096 MB RAM

THUMANO2016 5CG55256YP 4096 MB RAM

DHUMANOS32019 704NTVSG8591 4096 MB RAM

SVIGILANCIA2021 8CC838193M 4096 MB RAM

Gestión administrativa y financiera                           Proyectó: Miguel Mendez chavez ASESORA DE OFICINA CONTROL INTERNO

FECHA DESCRIPCION
11 marzo del 2022 creacion de documento

Se le agrego el logo de el distrito de cartagena

ELABORADO Y REVISADO APROBADO



OPTIMO
NEC. 

REPARACIONES
MALO

HP ALL IN ONE HP PC X

HP 250 G8 HP Notebook X

CQ2901LA Hewlett-pac PC X

CQ2901LA Hewlett-pac PC X

HP ALL IN ONE HP PC X

ALL SERIES ASUS PC X

HP 250 G8 HP PC x

HP ALL IN ONE HP PC X

BAT - I2 ECS PC X

HP 250 G8 HP PC X

10160 LENONO PC X

BAT - I2 ECS PC X

SYSTEM PNA SYSTEM MA PC X

SYSTEM PNA SYSTEM MA PC X

VT530AA-ABM COMPAQ PC X

HP  DC5700 Hewlett-pac PC X

FOBBOO9ULD LENOVO PC X

VERSION 

Gestión administrativa y financiera                              proyectó: Miguel Mendez Chavez ASESORA DE OFICINA CONTROL INTERNO

FECHA DESCRIPCION
11 marzo del 2022 creacion de documento

ELABORADO Y REVISADO APROBADO

PAUXILIAR2021 MP10WOK3 2048 V MB RAM

SERPUBLICOS3 CNT945C46C 2048 MB RAM

SBIENES2017 CNT945C5CH 1024 MB RAM

DESKTOP-09U5GG3 ZZMFH4ZN101373J 4096 MB RAM

DHUMANOS2021 ZZMFH4ZM802291L 8192 MB RAM

PRESUPUESTO2016 C502272898 4096 MB RAM

SBIENES2018 J2015LE18042300753 4096 MB RAM

CINTERNO2019 J2015LE18042301558 4096 MB RAM

LAPTOP-KJJ4EA29 CND1132ZN2 8192 MB RAM

LAPTOP-P17G2QRP CND1132ZMJ 8192 MB RAM

CINTERNO20191 8CC85115F7 4096 MB RAM

DESKTOP-2GF7M5B 8CC9092N99 4096 MB RAM

JBIENES2018 J2015LE18042300753 4096 MB RAM

DIGITALES 6CM3060MON 2048 MB RAM

SGENERAL2016 6CM3060M4V 2048 MB RAM

ESTADO ACTUAL DEL EQUIPO

NOMINA2019 8CC85115CC 4096 MB RAM

LAPTOP-UMIR70C6 CND1132ZF6 8192 MB RAM

NOMBRE DEL EQUIPO Nº SERIE MODELO MARCA TIPO CAPACIDAD

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA Codigo: GA-F-024

GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA Versión: 3

FORMATO LISTADO GENERAL DE EQUIPOS
Fecha de aprobación 

(d/m/a): 04/09/2020    
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El día 14 de marzo del 2022 se llevó a cabo el inventario de cada uno de los equipos de cómputos que reposan en estado 

de no servibles o que serán dados debajo en  la personería distrital de Cartagena de indias, todo lo anterior como 

complemento a las actividades realizadas los días 7 y 8 de marzo del presente año, donde por directrices del doctora Ibis 

Montalbo Ospino y la doctora Anselma patricia Aranza, se realizó un barrido por cada uno de los computadores de la entidad, 

pero teniendo en cuenta que muchos necesitan ser utilizados a todo momento, se decidió tomar unos pantallazos de dichos 

software, para luego estipular una hora y fecha para la eliminación de los programas que no cumplen con su legalidad. Por 

otra parte, se toma como evidencia fotografías de los equipos cómputos que no sirven y que se encuentran en el área de 

almacén y de sistemas, relacionados de la siguiente manera: 

• 5 Torres de equipos de computo 

• 2 Equipos de cómputo todo en uno 

• 4 Pantallas de equipos de computo 

• 1 teclado. 

DIRECCIONAMIENTO Y PLANEACION ESTRATEGICA 

ING. MIGUEL ANGEL MENDEZ CHAVEZ 

INVENTARIO EQUIPOS DE CÓMPUTO DE LA ENTIDAD QUE SERAN DADOS DE BAJA Y NO TIENEN FUNCIONALIDAD 

14 3 2022 
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TORRES DE EQUIPOS DE COMPUTO 
 

1. Janus SN:180626450468 
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2. DELL INC SN:CDY85F1 
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3. POWER MB480 SN: MB480IMP1317K72 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA 
 

CODIGO: DE-F-003 

GESTIÓN DE DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO 
 

VERSIÓN: 3 

FORMATO DE INFORME 
FECHA DE APROBACIÓN (d-m-a): 
4/09/2020 

  
 

4. Janus SN: 180626450443 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA 
 

CODIGO: DE-F-003 

GESTIÓN DE DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO 
 

VERSIÓN: 3 

FORMATO DE INFORME 
FECHA DE APROBACIÓN (d-m-a): 
4/09/2020 

  

5. Power MI180 SN: MI180MP69153NC 
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EQUIPOS DE COMPUTO TODO EN UNO 
1. LENOVO SN: MP10VZPU 
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2. HP 18 All-in-One  SN: 4CE4410QGC 
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PANTALLAS DE EQUIPOS DE COMPUTO 

1. HP SN: CNC8432DV4 
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2. DELL SN: OUN492-73731-7A7-1H1M 
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3. NO TIENE REFERENCIA 
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4. DELL SN: OUN492-73731-7A7-1H2M 
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 
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Fecha:  
 

 
Referencia (tema). 
 
 
 
Responsable del informe         
 
  
Proceso o subproceso 

 

De la manera más comedida y dando respuesta a la solicitud de informe y evidencias de 

software legales solicitada por la personera la doctora Carmen Elena de Caro Meza, me 

permito dar a conocer cada uno de las actividades y procedimiento realizados para suplir 

tal necesidad y así evitar futuros riesgos en la entidad, para lo anterior se citan los siguientes 

puntos: 

1. Como primera medida el día 4 de marzo del 2022 de forma presencial se realizo mesa 

de trabajo con nuestro líder de proceso del Doctor Carlos Torres Yarza garay, la doctora 

Anselma Patricia Aranza de control interno y el ingeniero Hervers Cárdenas en las 

instalaciones de la personería distrital de Cartagena de indias, donde se me encomendó 

realizar el inventario de todos los equipos de computo de la entidad.  

 

2. Se procede a realizar las visitas a cada una de las áreas de trabajos y teniendo en 

cuenta la necesidad de cada una y la importancia del tiempo para la utilización del 

equipo de computo en cada una de sus actividades, se procede a tomar un pantallazo 

de las especificaciones de cada uno y de los programas instalados en ellos, con el fin 

de agilizar la tarea encomendada y no obstaculizar con los procesos. De acuerdo a lo 

anterior el inventario se realiza los días 7 y 8 de marzo del 2022 y como constancia se 

redacta un informe que fue cargado en la plataforma de SIAP bajo los siguientes 

radicados: 

ING. MIGUEL ANGEL MENDEZ CHAVEZ 

DIRECCIONAMIENTO Y PLANEACION ESTRATEGICA 

RESPUESTA SOLICITUD INFORME Y EVIDENCIAS DE SOFTWARE LEGALES 

08 05 2022 
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• PAUX1047393700202248206 – Informe inventario 7 de marzo del 2022. 

• PAUX1047393700202248207 – Informe inventario 8 de marzo del 2022. 

 

3. El día 11 de marzo se carga en la plataforma SIAP como evidencia de las actividades 

para el mes de marzo, el inventario final ya diligenciado en el formato Excel que se 

maneja en la entidad, todo esto bajo el radicado PAUX1047393700202248209. Además 

de que este sirva como soporte para la reunión solicitada por control interno el día 15 

de marzo del 2022 a las 10:00 am. 

 

4. El día 14 de marzo se realiza como complemento al inventario final, la visita al área de 

almacén, para identificar los equipos de cómputos que están sin funcionamiento y que 

serán dados de bajas, tal como lo indicó el señor Milton Padilla almacenista general de 

la entidad, todo este proceso es cargado en la plataforma SIAP bajo el radicado 

PAUX1047393700202248787. 

 
5. Para el día 15 de marzo a las 10:00 am se realiza se forma presencial en la personería 

distrital de Cartagena de indias, más específicamente en la oficina de control interno, la 

mesa de trabajo para tratar el tema de la verificación de las licencias y software legal de 

los equipos de computo de la entidad, dejando tareas y compromisos, los cuales se 

pueden evidenciar en el informe. Cabe resaltar que dentro del desarrollo de la reunión 

mi persona al tomar la palabra, les expresa a los presentes que ya el inventario de los 

equipos de cómputo fue realizado, se muestra como evidencia y en él se identifican las 

características generales y los programas instalados. De igual forma en el desarrollo de 

la reunión se pidió que dicha información se actualizara al nuevo formato 

institucionalizado. 

 
Teniendo en cuenta todo lo anterior se procede a enviar por correo electrónico toda la 

información recolectada durante el proceso de inventario de los equipos de cómputo a 

la Doctora Anselma Patricia Aranza de control interno, al ingeniero hervers cárdenas y 

al señor Milton padilla encargado de almacén, con el fin de que cada una de las partes 
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verifique la información y se tomen las medidas necesarias para evitar riesgos que se 

puedan presentar, entre lo dicho tenemos: 

• Exista la información actualizada al área de control interno. 

• Por parte del área de sistemas y siendo el ingeniero hervers líder del proceso y 

encargado del usuario administrador, tomar las medidas correctivas ante los 

programas instalados en los equipos de cómputos que no cumplen y no tienen 

la respectiva licencia y anexarle los mantenimientos correctivos de años 

anteriores a cada equipo según el nuevo formato. 

• Por último, la información sea actualizada por el señor Milton Padilla encargado 

del almacén, con la que tiene que ser reportada por esta área ante los entes 

competentes. 

 
6. El 17 de marzo del presente año se envía la   información digitalizada en el nuevo 

formato al correo de la doctora Anselma Patricia Aranza de control interno, al ingeniero 

Hervers cárdenas líder del área de sistemas y al señor Milton Padilla encargado del 

área de almacén (Se anexa pantallazo de evidencia de envío de la información por 

correo). 

 

7. El día 18 de marzo y teniendo en cuenta las condiciones especiales del área presente 

en la fiscalía, se realiza de forma virtual el inventario del equipo de cómputo de ese 

proceso, con la colaboración de la compañera Jhoana designada por el doctor Julio 

florez, todo bajo el radicado PAUX1047393700202248788 según actividad cargada en 

la plataforma SIAP. 

 
8. Para complementar la respuesta a la solicitud, se anexa como constancia la unificación 

del inventario de cada uno de los equipos de cómputo de la entidad, teniendo en cuenta 

que deben estar individualizado en el nuevo formato y generalizado en el documento 

de Excel. 
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Por ultimo se anexan las siguientes evidencias tal cual en el orden en que fueron citadas 

en el documento: 

✓ Informe inventario 7 marzo 2022 - PAUX1047393700202248206. 

✓ Informe inventario 8 maro 2022 - PAUX1047393700202248207. 

✓ Informe inventario en Excel 11 de marzo  2022 - PAUX1047393700202248209. 

✓ Informe inventario de equipo dados de baja 14 marzo 2022 - 

PAUX1047393700202248787. 

✓ Mesa de trabajo 15 marzo 2022 - PAUX1047393700202248786. 

✓ Pantallazos del envío por correo de la información solicitada. 

✓ Informe inventario 18 marzo 2022 fiscalía - PAUX1047393700202248788 
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___________________________________                

    Contratista – Ing de sistemas 
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Fecha:  
 

 
Referencia (tema). 
 
 
 
Responsable del informe         
 
  
Proceso o subproceso 

El día 7 de marzo del 2022 se llevó acabo de forma presencial, la realización del inventario 

de los diferentes equipos de cómputo de la personería distrital de Cartagena de indias, todo 

esto debido a las tareas encomendadas en la reunión de trabajo con el doctor Carlos torres 

yarzagaray, la doctora Anselma patricia Aranza y el ingeniero hervers cárdenas el día  4 de 

marzo del presente año. 

 

ING. MIGUEL ANGEL MENDEZ CHAVEZ 

DIRECCIONAMIENTO Y PLANEACION ESTRATEGICA 

INVENTARIOS DE EQUIPOS COMPUTOS DE LA ENTIDAD  

7 3 2022 
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Durante el desarrollo del inventario en cada una de las áreas de la entidad, a cada uno de 

los contratistas y coordinadores de procesos, se les explico el fin de dicha actividad y 

además se les indico que en un próximo evento, se les volverá a visitar para verificar los 

programas instalados y que cumplan con las características legales propias d todo software. 

Por otra parte muchos delegados y coordinadores de los procesos, recalcaron la 

importancia de que la adquisición de otros computadores, routers y scanner, para ampliar 

y agilizar los trabajos de cada área. 

Por ultimo luego de realizar este inventario, se va a desarrollar un documento Excel con el 

formato listado general de equipos dispuesto en la plataforma, el cual será enviado por siap, 

correos institucionales al ingeniero hervers cárdenas, la doctora anselma patricia Aranza y 

a nuestro líder de proceso el doctor Carlos torres yarzagaray. 
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Fecha:  
 

 
Referencia (tema). 
 
 
 
Responsable del informe         
 
  
Proceso o subproceso 

El día 8 de marzo del 2022 se llevó acabo de forma presencial, la realización del inventario 

de los diferentes equipos de cómputo de la personería distrital de Cartagena de indias, todo 

esto debido a las tareas encomendadas en la reunión de trabajo con el doctor Carlos torres 

yarzagaray, la doctora Anselma patricia Aranza y el ingeniero hervers cárdenas el día  4 de 

marzo del presente año. 

 

ING. MIGUEL ANGEL MENDEZ CHAVEZ 

DIRECCIONAMIENTO Y PLANEACION ESTRATEGICA 

INVENTARIOS DE EQUIPOS COMPUTOS DE LA ENTIDAD  

8 3 2022 
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Durante el desarrollo del inventario en cada una de las áreas de la entidad, a cada uno de 

los contratistas y coordinadores de procesos, se les explico el fin de dicha actividad y 

además se les indico que en un próximo evento, se les volverá a visitar para verificar los 

programas instalados y que cumplan con las características legales propias d todo software. 

Por otra parte muchos delegados y coordinadores de los procesos, recalcaron la 

importancia de que la adquisición de otros computadores, routers y scanner, para ampliar 

y agilizar los trabajos de cada área. 

Por ultimo luego de realizar este inventario, se va a desarrollar un documento Excel con el 

formato listado general de equipos dispuesto en la plataforma, el cual será enviado por siap, 

correos institucionales al ingeniero hervers cárdenas, la doctora anselma patricia Aranza y 

a nuestro líder de proceso el doctor Carlos torres yarzagaray. 
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Luego de realizar los días 7 y 8  de marzo del 2022 de forma presencial la realización del 

inventario de los diferentes equipos de cómputo de la personería distrital de Cartagena de 

indias, todo esto debido a las tareas encomendadas en la reunión de trabajo con el doctor 

Carlos torres yarzagaray, la doctora Anselma patricia Aranza y el ingeniero hervers 

cárdenas el día  4 de marzo del presente año. Se decide pasar todo los datos obtenidos al 

formato de Excel dispuesto en la plataforma SIAP, para organizar los diferentes datos y 

características de los equipos y además tener un documento de entrega. 

Entre los datos más significativos tenemos: 

 Nombre del equipo 

 Serial del equipo 

 Modelo 

 Marca 

 Capacidad 

 Condiciones actuales 

 

 

 

ING. MIGUEL ANGEL MENDEZ CHAVEZ 

DIRECCIONAMIENTO Y PLANEACION ESTRATEGICA 

INVENTARIOS DE EQUIPOS COMPUTOS DE LA ENTIDAD  

11 3 2022 



 
 

PERSONERIA DISTRITAL DE 
CARTAGENA CODIGO: DE-F-003 

GESTIÓN DE DIRECCIONAMIENTO 
ESTRATEGICO VERSIÓN: 3 

FORMATO DE INFORME 
FECHA DE 
APROBACIÓN (d-m-a): 
4/09/2020       

 
Por otra parte el documento en formato Excel, será mandado a cada uno de los procesos 

involucrados, además que será cargado por medio de la plataforma siap y los diferentes 

correos institucionales, todo con el fin de tener en tiempo real, los datos de los equipos de 

computo ante cualquier auditoria o mecanismo de evaluación. 

Por ultimo cabe resaltar que fue de vital importancia esta actividad, ya que se pudo 

determinar las condiciones en que se encuentran los equipos y además del sentir de los 

contratistas que los utiliza, no cabe más en decir que siempre desde el área de la personería 

auxiliar, estaremos dispuestos para colaborar en todo lo necesario 
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  Ing. De sistemas 



OPTIMO
NEC. 

REPARACIONES
MALO

10137 LENOVO PC X

20-e003Ia HP PC X n

BAT-I2 ECS PC X

BAT-I2 ECS PC X

ASPIRE Z1-601 ACER PC X

18-501la Hewlett-pac PC X

HP 240 G4 Hewlett-pac Notebook x

System ProNa System Man PC X

HP ALL IN ONE HP PC X

HP 250 G8 HP Notebook X

BAT-I2 ECS PC X

HP ALL IN ONE HP PC X

BAT-I2 ECS PC X

CQ290ILA Hewlett-pac PC X

HP 24O G4 Hewlett-pac Notebook X

HP COMPAQ Hewlett-pac PC X

ALL SERIES ASUS PC X

HP LAPTOP HP PC X

VERSION 

Gestión administrativa y financiera                           Proyectó: Miguel Mendez chavez ASESORA DE OFICINA CONTROL INTERNO

FECHA DESCRIPCION
11 marzo del 2022 creacion de documento

ELABORADO Y REVISADO APROBADO

Versión: 3

Fecha de aprobación 
(d/m/a): 04/09/2020    

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA

GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

FORMATO LISTADO GENERAL DE EQUIPOS

Codigo: GA-F-024

NOMBRE DEL EQUIPO Nº SERIE MODELO TIPO CAPACIDAD

ESTADO ACTUAL DEL EQUIPO

MARCA

RECEPCION1 CS01599338 4096 MB RAM

RECEPCION2017 8CC5380165 4096 MB RAM

COMUNIDAD2018 J2015LE18042301586 4096 MB RAM

DPUBLICO2018 J2015LE18042301800 4096 MB RAM

USUARIO DQSYDALOO65150054C6B01 2048 MB RAM

DVIG3 4CE4410QG2 4096 MB RAM

PERSONERO1 5C65525403 4096 MB RAM

DESKTOP-B8P5CST ZZMFH4ZN101575Z 4096 MB RAM

DHUMANOS12019 8CC9092N8Z 4096 MB RAM

DESKTOP-KF2ADOH CND1132ZJ3 8192 MBRAM

TSOCIAL 2020 J2015LE18042300814 4096 MB RAM

TSOCIAL 1021 8CC838196R 4096 MB RAM

SADMIN2O19 CNC85216FR 4096 MB RAM

CONTRATISTAS2 ETLBPOC0168200D2CE4002 2048 MB RAM

PER BORROSO 4096 MB RAM

USUARIO-HP X1696891 4096 MB RAM

DHUMANOS12018 CNC8432FPX 4096 MB RAM

DESPACHO2020 5CD8125K2K 4096 MB RAM



OPTIMO
NEC. 

REPARACIONES
MALO

ALL SERIES ASUS PC X

VT530AA-ABM COMPAQ PC X

18-5011la Hewlett-pac PC X

BAT-I2 ECS PC X

SLIC-CPC HPQOEM PC X

CQ2901LA Hewlett-pac PC X

ASPIRE Z1-601 ACER PC x

ALL SERIES ASUS PC X

18-22Ola Hewlett-pac PC X

18.5011la Hewlett-pac PC X

ASPIRE Z1-601 ACER PC X

CQ2901la Hewlett-pac PC X

HP 250 G8 HP Notebook X

HP ALL IN ONE HP PC X

ALL SERIES ASUS PC X

HP 240 G4 Hewlett-pac Notebook X

ALL SERIES ASUS PC X

HP ALL IN ONE HP PC X

VERSION 

MARCA TIPO CAPACIDAD

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA Codigo: GA-F-024

GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA Versión: 3

FORMATO LISTADO GENERAL DE EQUIPOS Fecha de aprobación 
(d/m/a): 04/09/2020    

ESTADO ACTUAL DEL EQUIPO

AMBIENTE-PC 706NTNHBL903 4096 MB RAM

INSPECTORNAME CNT945C46F 2048 MB RAM

NOMBRE DEL EQUIPO Nº SERIE MODELO

DPUBLICO2016 4CE4410QK1 4096 MB RAM

SCOMUNIDAD2018 4096 MB RAM

JPUBLICO2016 4CE4410QHV 30976 MB RAM

CCOMUNIDAD2017 6CM3060M11 2048 MB RAM

SPUBLICO2019 DQSYDAL00515004F86B01 2048 MB RAM

CONTRATOS2019 6CM3060M8F 4096 MB RAM

FAMILIA2016 4CE53405MP 2048 MB RAM

DVIGILANCIA2018 4CE4410QFT 4096 MB RAM

SVIG2021 DQSDALOO6515004556B01 2048 MB RAM

ALMACEN2018 706NT6YBL607 4096 MB RAM

LAPTOP-2TPPRDJG CND1132Z65 8192 MB RAM

DJURIDICA2019 8CC838195Q 4096 MB RAM

CONTRATOS22018 704NTRL68542 4096 MB RAM

THUMANO2016 5CG55256YP 4096 MB RAM

DHUMANOS32019 704NTVSG8591 4096 MB RAM

SVIGILANCIA2021 8CC838193M 4096 MB RAM

Gestión administrativa y financiera                           Proyectó: Miguel Mendez chavez ASESORA DE OFICINA CONTROL INTERNO

FECHA DESCRIPCION
11 marzo del 2022 creacion de documento

Se le agrego el logo de el distrito de cartagena

ELABORADO Y REVISADO APROBADO



OPTIMO
NEC. 

REPARACIONES
MALO

HP ALL IN ONE HP PC X

HP 250 G8 HP Notebook X

CQ2901LA Hewlett-pac PC X

CQ2901LA Hewlett-pac PC X

HP ALL IN ONE HP PC X

ALL SERIES ASUS PC X

HP 250 G8 HP PC x

HP ALL IN ONE HP PC X

BAT - I2 ECS PC X

HP 250 G8 HP PC X

10160 LENONO PC X

BAT - I2 ECS PC X

SYSTEM PNA SYSTEM MA PC X

SYSTEM PNA SYSTEM MA PC X

VT530AA-ABM COMPAQ PC X

HP  DC5700 Hewlett-pac PC X

FOBBOO9ULD LENOVO PC X

VERSION 

Gestión administrativa y financiera                              proyectó: Miguel Mendez Chavez ASESORA DE OFICINA CONTROL INTERNO

FECHA DESCRIPCION
11 marzo del 2022 creacion de documento

ELABORADO Y REVISADO APROBADO

PAUXILIAR2021 MP10WOK3 2048 V MB RAM

SERPUBLICOS3 CNT945C46C 2048 MB RAM

SBIENES2017 CNT945C5CH 1024 MB RAM

DESKTOP-09U5GG3 ZZMFH4ZN101373J 4096 MB RAM

DHUMANOS2021 ZZMFH4ZM802291L 8192 MB RAM

PRESUPUESTO2016 C502272898 4096 MB RAM

SBIENES2018 J2015LE18042300753 4096 MB RAM

CINTERNO2019 J2015LE18042301558 4096 MB RAM

LAPTOP-KJJ4EA29 CND1132ZN2 8192 MB RAM

LAPTOP-P17G2QRP CND1132ZMJ 8192 MB RAM

CINTERNO20191 8CC85115F7 4096 MB RAM

DESKTOP-2GF7M5B 8CC9092N99 4096 MB RAM

JBIENES2018 J2015LE18042300753 4096 MB RAM

DIGITALES 6CM3060MON 2048 MB RAM

SGENERAL2016 6CM3060M4V 2048 MB RAM

ESTADO ACTUAL DEL EQUIPO

NOMINA2019 8CC85115CC 4096 MB RAM

LAPTOP-UMIR70C6 CND1132ZF6 8192 MB RAM

NOMBRE DEL EQUIPO Nº SERIE MODELO MARCA TIPO CAPACIDAD

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA Codigo: GA-F-024

GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA Versión: 3

FORMATO LISTADO GENERAL DE EQUIPOS Fecha de aprobación 
(d/m/a): 04/09/2020    



 
 

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA 
 

CODIGO: DE-F-003 

GESTIÓN DE DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO 
 

VERSIÓN: 3 

FORMATO DE INFORME FECHA DE APROBACIÓN (d-m-a): 
4/09/2020 

  
 

Fecha: 
 
 

Referencia (tema). 
 
 

Responsable del informe 

Proceso o subproceso 

 
 

El día 14 de marzo del 2022 se llevó a cabo el inventario de cada uno de los equipos de cómputos que reposan en estado 

de no servibles o que serán dados debajo en  la personería distrital de Cartagena de indias, todo lo anterior como 

complemento a las actividades realizadas los días 7 y 8 de marzo del presente año, donde por directrices del doctora Ibis 

Montalbo Ospino y la doctora Anselma patricia Aranza, se realizó un barrido por cada uno de los computadores de la entidad, 

pero teniendo en cuenta que muchos necesitan ser utilizados a todo momento, se decidió tomar unos pantallazos de dichos 

software, para luego estipular una hora y fecha para la eliminación de los programas que no cumplen con su legalidad. Por 

otra parte, se toma como evidencia fotografías de los equipos cómputos que no sirven y que se encuentran en el área de 

almacén y de sistemas, relacionados de la siguiente manera: 

• 5 Torres de equipos de computo 

• 2 Equipos de cómputo todo en uno 

• 4 Pantallas de equipos de computo 

• 1 teclado. 

DIRECCIONAMIENTO Y PLANEACION ESTRATEGICA 

ING. MIGUEL ANGEL MENDEZ CHAVEZ 

INVENTARIO EQUIPOS DE CÓMPUTO DE LA ENTIDAD QUE SERAN DADOS DE BAJA Y NO TIENEN FUNCIONALIDAD 

14 3 2022 

 



 
 

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA 
 

CODIGO: DE-F-003 

GESTIÓN DE DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO 
 

VERSIÓN: 3 

FORMATO DE INFORME FECHA DE APROBACIÓN (d-m-a): 
4/09/2020 

  

 

TORRES DE EQUIPOS DE COMPUTO 
 

1. Janus SN:180626450468 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 



 
 

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA 
 

CODIGO: DE-F-003 

GESTIÓN DE DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO 
 

VERSIÓN: 3 

FORMATO DE INFORME FECHA DE APROBACIÓN (d-m-a): 
4/09/2020 

  

2. DELL INC SN:CDY85F1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA 
 

CODIGO: DE-F-003 

GESTIÓN DE DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO 
 

VERSIÓN: 3 

FORMATO DE INFORME FECHA DE APROBACIÓN (d-m-a): 
4/09/2020 

  

3. POWER MB480 SN: MB480IMP1317K72 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA 
 

CODIGO: DE-F-003 

GESTIÓN DE DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO 
 

VERSIÓN: 3 

FORMATO DE INFORME FECHA DE APROBACIÓN (d-m-a): 
4/09/2020 

  
 

4. Janus SN: 180626450443 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA 
 

CODIGO: DE-F-003 

GESTIÓN DE DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO 
 

VERSIÓN: 3 

FORMATO DE INFORME FECHA DE APROBACIÓN (d-m-a): 
4/09/2020 

  

5. Power MI180 SN: MI180MP69153NC 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA 
 

CODIGO: DE-F-003 

GESTIÓN DE DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO 
 

VERSIÓN: 3 

FORMATO DE INFORME FECHA DE APROBACIÓN (d-m-a): 
4/09/2020 

  
 

EQUIPOS DE COMPUTO TODO EN UNO 
1. LENOVO SN: MP10VZPU 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA 
 

CODIGO: DE-F-003 

GESTIÓN DE DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO 
 

VERSIÓN: 3 

FORMATO DE INFORME FECHA DE APROBACIÓN (d-m-a): 
4/09/2020 

  
2. HP 18 All-in-One  SN: 4CE4410QGC 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA 
 

CODIGO: DE-F-003 

GESTIÓN DE DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO 
 

VERSIÓN: 3 

FORMATO DE INFORME FECHA DE APROBACIÓN (d-m-a): 
4/09/2020 

  
PANTALLAS DE EQUIPOS DE COMPUTO 

1. HP SN: CNC8432DV4 

 

 
 
 



 
 

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA 
 

CODIGO: DE-F-003 

GESTIÓN DE DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO 
 

VERSIÓN: 3 

FORMATO DE INFORME FECHA DE APROBACIÓN (d-m-a): 
4/09/2020 

  

2. DELL SN: OUN492-73731-7A7-1H1M 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA 
 

CODIGO: DE-F-003 

GESTIÓN DE DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO 
 

VERSIÓN: 3 

FORMATO DE INFORME FECHA DE APROBACIÓN (d-m-a): 
4/09/2020 

  
3. NO TIENE REFERENCIA 

 

 
 
 



 
 

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA 
 

CODIGO: DE-F-003 

GESTIÓN DE DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO 
 

VERSIÓN: 3 

FORMATO DE INFORME FECHA DE APROBACIÓN (d-m-a): 
4/09/2020 

  
4. DELL SN: OUN492-73731-7A7-1H2M 

 

 
 
 



 
 

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA 
 

CODIGO: DE-F-003 

GESTIÓN DE DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO 
 

VERSIÓN: 3 

FORMATO DE INFORME FECHA DE APROBACIÓN (d-m-a): 
4/09/2020 

  
EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA 
 

CODIGO: DE-F-003 

GESTIÓN DE DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO 
 

VERSIÓN: 3 

FORMATO DE INFORME FECHA DE APROBACIÓN (d-m-a): 
4/09/2020 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
Proyectó: Miguel Méndez Chávez 

 
 
 

Firma del responsable del proceso y cargo 

Ing. De sistemas 



 

 
 

PERSONERIA DISTRITAL DE 
CARTAGENA 

Código: GQ-F-020 

GESTIÓN DE CALIDAD Y 
MEJORA 

Versión: 4 

FORMATO DE ACTAS Fecha de aprobación (d-
m-a): 04/09/2020 

 

 

FECHA: 15 de Marzo de 2022  HORA: 10:00 AM PROXIMA REUNION: POR DEFINIR 

LUGAR:  OFICINA DE CONTROL INTERNO – PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA 

NOMBRE DE QUIEN DILIGENCIA: JOHANY AGUAS RODRIGUEZ 

PROCESO: CONTROL INTERNO 

OBJETIVO:  REALIZAR MESA DE TRABAJO CON LOS PROCESOS DE SISTEMAS, AREA 
ADMINISTRATIVA Y ALMACEN, PARA TRATAR EL TEMA DE LA VERIFICACION DE LAS LICENCIAS Y 
SOFTWARE LEGAL DE CADA EQUIPO DE COMPUTO DE PROPIEDAD DE LA PERSONERIA Y CON 
ESTA INFORMACION PODER PRESENTAR EL INFORME DE SOFTWARE LEGAL DEL 2022 

ASISTENTES: 

NOMBRE CEDULA ENTIDAD CARGO 

IBIS LUZ MONTALVO OSPINO 39.092.039 PERSONERIA DISTRITAL DE 
CARTAGENA ADMINISTRADORA 

MIGUEL  MENDEZ CHAVEZ 1.047.393.700 PERSONERIA DISTRITAL DE 
CARTAGENA CONTRATISTA 

DIANA ANAYA 1.143.362.548 
PERSONERIA DISTRITAL DE 

CARTAGENA CONTRATISTA 

MILTON PADILLA 73.129.897 
PERSONERIA DISTRITAL DE 

CARTAGENA ALMACEN 

HERVER CARDENAS 9.294.435 
PERSONERIA DISTRITAL DE 

CARTAGENA SISTEMAS 

JOHANY AGUAS RODRIGUEZ 9.294.791 
PERSONERIA DISTRITAL DE 

CARTAGENA ASESOR EXT OCI 

ANSELMA PATRICIA ARANZA 22.793.867 
PERSONERIA DISTRITAL DE 

CARTAGENA ASESOR OCI 

ENITH TORREGLOSA LEMUS 22.793.867 
PERSONERIA DISTRITAL DE 

CARTAGENA ASESOR EXT OCI 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

ORDEN DEL DÍA 
 

1. REUNION PARA TRATAR LOS TEMAS REFERENTES A LA PRESENTACION DEL INFORME DE 
SOFTWARE LEGAL AÑO 2022 
 

2. TAREAS Y COMPROMISOS 
 

DESARROLLO 



 

 
 

PERSONERIA DISTRITAL DE 
CARTAGENA 

Código: GQ-F-020 

GESTIÓN DE CALIDAD Y 
MEJORA 

Versión: 4 

FORMATO DE ACTAS Fecha de aprobación (d-
m-a): 04/09/2020 

 

 

 
Siendo las 10:00 AM del día 15 de Marzo de 2022, se reúnen los funcionarios en mención, para tratar los 
temas referente a la verificación de las licencias y software legales de los equipos de computo tanto de mesas 
como portátiles de uso de la Personería Distrital de Cartagena 
 
 
EVIDENCIA FOTOGRAFICA 
 

    
 

                          
 
 

COMPROMISOS 

Actividad Responsable Fecha 

Realizar informe sobre los equipos dañados (Verificar 
cuales se pueden reparar o si hay que dar de baja) 

MIGUEL MENDEZ  
MILTON PADILLA 

17 de Marzo 2022 



 

 
 

PERSONERIA DISTRITAL DE 
CARTAGENA 

Código: GQ-F-020 

GESTIÓN DE CALIDAD Y 
MEJORA 

Versión: 4 

FORMATO DE ACTAS Fecha de aprobación (d-
m-a): 04/09/2020 

 

 

Inventario exacto de los equipos de computo que 
pertenecen a la Personería  

MIGUEL MENDEZ  
MILTON PADILLA 

17 de Marzo 2022 

Entrega de hoja de vida de los computadores, tanto 
equipos de mesa como portátiles 

MIGUEL MENDEZ 
HERVER CARDENAS 

17 de Marzo 2022 

Actualizar el inventario de los equipos de computo de 
propiedad de la Personería en el sistema 
TRANSFOR 

MILTON PADILLA 31 de Marzo 2022 

 
Se dio por terminada esta actividad, habiéndose desarrollado los temas contenidos en esta acta y 

comprometiéndose las partes a cumplir con los compromisos adquiridos en la misma. 
 

 
FIRMAS DE LOS ASISTENTES 

 
 
 

 
 
          CARGO: ASESOR CI 
 
 
_____________________________________  
 
 
         CARGO: CONTRATISTA                           
 
 
 
________________________________________________ 

  
 
              CARGO: COORDINADORA ADMINISTRATIVA 
 
 
  
_____________________________________________________ 
 
 
 
                CARGO: CONTRATISTA 
 
 
_____________________________________________________ 
 

CARGO: ALMACENISTA                                                                          CARGO: INGENIERO SISTEMAS 
 
 
 

______________________________________________                         __________________________________________________ 
 
 
 
          CARGO: ASESOR EXT. CI                                                                           CARGO: ASESOR EXT. CI 
      
 
 

NOMBRE: Anselma Patricia Aranza NOMBRE:Ibis Luz Montalvo ospino 

NOMBRE: Miguel Mendez Chavez  
 

NOMBRE: Diana Anaya  
 

NOMBRE: Herver Cardenas 
 

NOMBRE: Milton Padilla 
 

NOMBRE: Johany Aguas Rodríguez 
 

NOMBRE: Enith Torreglosa Lemus 
 



 

 
 

PERSONERIA DISTRITAL DE 
CARTAGENA 

Código: GQ-F-020 

GESTIÓN DE CALIDAD Y 
MEJORA 

Versión: 4 

FORMATO DE ACTAS Fecha de aprobación (d-
m-a): 04/09/2020 

 

 

 



 
 PERSONERIA DISTRITAL DE 

CARTAGENA 

 
CODIGO: DE-F-003 

GESTIÓN DE DIRECCIONAMIENTO 
ESTRATEGICO 

 
VERSIÓN: 3 

FORMATO DE INFORME 
FECHA DE 
APROBACIÓN (d-m-a): 
4/09/2020 

 

DIRECCIONAMIENTO Y PLANEACION ESTRATEGICA 

 

 

Fecha: 
 

 
Referencia (tema). 

 
 

Responsable del informe 

Proceso o subproceso 

Luego de realizar los días 7 y 8 de marzo del 2022 de forma presencial la realización del 

inventario de los diferentes equipos de cómputo de la personería distrital de Cartagena de 

indias, todo esto debido a las tareas encomendadas en la reunión de trabajo con el doctor 

Carlos torres yarzagaray, la doctora Anselma patricia Aranza y el ingeniero hervers 

cárdenas el día 4 de marzo del presente año. Por directrices del área de sistemas y de las 

directivas, se procede a la creación y actualización de un nuevo formato de hoja de vida de 

los equipos computo de la personería distrital de Cartagena de indias, todo con el fin de 

mejorar procesos, actividades y tener un mejor control de la información. Por tal motivo 

se vuelve a transcribir la información ya entregada al nuevo formato. 

Entre los datos más significativos tenemos: 
 

• Nombre del equipo 

• Área donde se encuentra 

• Responsable del equipo 

• Memoria 

• Procesador 

• Fabricantes 

• Sistema operativo 

• Soporte técnico 
 

ING. MIGUEL ANGEL MENDEZ CHAVEZ 

INVENTARIOS DE EQUIPOS COMPUTOS DE LA ENTIDAD(FISCALIA) 

17 3 2022 



 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Por último cabe resaltar que fue de vital importancia esta actividad, ya que se pudo determinar 

las condiciones en que se encuentran los equipos y además del sentir de los contratistas que los 

utiliza, no cabe más en decir que siempre desde el área de la personería auxiliar, estaremos 

dispuestos para colaborar en todo lo necesario 

 
 

 

Proyectó: Miguel Méndez Chávez 
 
 

 

Firma del responsable del proceso y cargo  

Ing. De sistemas 
 

 
 



  PERSONERIA DISTRITAL DE 
CARTAGENA 

CODIGO: DE-F-003 

GESTIÓN DE DIRECCIONAMIENTO 
ESTRATEGICO 

VERSIÓN: 3 

FORMATO DE INFORME 
FECHA DE 
APROBACIÓN (d-m-a): 
4/09/2020       

 
 
Fecha:  
 

 
Referencia (tema). 
 
 
 
Responsable del informe         
 
  
Proceso o subproceso 

 

El día 18 de marzo del 2022 se llevó a cabo de forma virtual y teniendo en cuenta que se 

necesitaba dicha información de manera inmediata, la realización del inventario de los 

equipos de cómputo de la personería distrital de Cartagena de indias presentes en la fiscalía 

de la ciudad, todo esto debido a las tareas encomendadas en la reunión de trabajo con el 

doctor Carlos torres yarzagaray, la doctora Anselma patricia Aranza y el ingeniero hervers 

cárdenas el día 4 de marzo del presente año. 

Durante el desarrollo del inventario se contactó al doctor julio flores, el cual nos suministró 

el contacto de la contratista Johana, la cual muy amable por medio de la aplicación 

WhatsApp me suministro los datos de los dos equipos de cómputo, cabe anotar que solo 

envió un solo dato, ya que nos comenta que uno d ellos computadores tiene problema y 

muchas veces no prende, se le recomendó crear una solicitud por medio de la herramienta 

siap. 

Por otra parte, para el suministro de la información, se le envió un video tutorial a la 

contratista Johana, para que el trabajo de recolección de la información fuera más fácil. 

 

 

 

ING. MIGUEL ANGEL MENDEZ CHAVEZ 

DIRECCIONAMIENTO Y PLANEACION ESTRATEGICA 

INVENTARIOS DE EQUIPOS COMPUTOS EN LA FISCALIA 

18 3 2022 



  PERSONERIA DISTRITAL DE 
CARTAGENA 

CODIGO: DE-F-003 

GESTIÓN DE DIRECCIONAMIENTO 
ESTRATEGICO 

VERSIÓN: 3 

FORMATO DE INFORME 
FECHA DE 
APROBACIÓN (d-m-a): 
4/09/2020       

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Proyectó: Miguel Méndez Chávez 
 

 

___________________________________                

  Firma del responsable del proceso y cargo 

  Ing. De sistemas 

 

 



PANTALLAZOS DEL ENVIO DE LA INFORMACIÓN SOLICITADA POR CORREO ELECTRONICO 

 

 



 

 

 



 
 

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA CODIGO: GA-F-023 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA VERSIÓN: 4 

 
FORMATO DE HOJA DE VIDA EQUIPOS 

 

FECHA DE APROBACIÓN (d-m-a): 
16/03/2022 

 

 

Personería Distrital de Cartagena de Indias 

Calle 31 (Av. Pedro de Heredia) No. 39-264, Barrio Amberes 

e-mail: info@personeriacartagena.gov.co  

www.personeriacartagena.gov.co 

INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA 

Fecha de Elaboración:  16de marzo del 2022 

Nombre Equipo: JPUBLICO2016 

Ubicación (Área de Trabajo):  SERVICIOS PUBLICOS 

Funcionario Responsable:  

 
INFORMACIÓN TECNICA (HARDWARE) 

Procesador: Intel(R) Celeron(R) CPU J1800 @ 2.4GHz (2CPUs). 2.4GHs 

Memoria RAM:  3976 MB RAM 

Fabricante del sistema: HPQOEM 

Modelo del sistema: SLIC-CPC 

 
INFORMACIÓN TECNICA (SOFTWARE) 

Sistema Operativo: Windows 8.1 Pro 64 bits (6.3 compilación 9600) 

Software de Aplicación: 

Verificar pantallazo anexo al final del documento, donde se describe por cada una de las 

áreas el equipo perteneciente con sus respectivos aplicativos. 

 

 

 

 

 

 

 
 

http://www.personeriacartagena.gov.co/


 
 

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA CODIGO: GA-F-023 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA VERSIÓN: 4 

 
FORMATO DE HOJA DE VIDA EQUIPOS 

 

FECHA DE APROBACIÓN (d-m-a): 
16/03/2022 

 

 

Personería Distrital de Cartagena de Indias 

Calle 31 (Av. Pedro de Heredia) No. 39-264, Barrio Amberes 

e-mail: info@personeriacartagena.gov.co  

www.personeriacartagena.gov.co 

 
Soportes Técnicos Realizados  

Actividad Realizada  Fecha de Realización 

 

 

Realizado por: 

 

 

Observación  

    

    

    

    

VERSION  FECHA   DESCRIPCION 

4  

16/03/2022 

    Modificación de documento 

          Se restructuro el formato acorde a los datos necesarios para la hoja de vida de un PC 

ELABORADO Y REVISADO APROBADO 

 

Gestión administrativa y financiera 

 

Director Administrativo 

http://www.personeriacartagena.gov.co/


 
 

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA CODIGO: GA-F-023 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA VERSIÓN: 4 

 
FORMATO DE HOJA DE VIDA EQUIPOS 

 

FECHA DE APROBACIÓN (d-m-a): 
16/03/2022 

 

 

Personería Distrital de Cartagena de Indias 

Calle 31 (Av. Pedro de Heredia) No. 39-264, Barrio Amberes 

e-mail: info@personeriacartagena.gov.co  

www.personeriacartagena.gov.co 

 

 JPUBLICO2016 
 

http://www.personeriacartagena.gov.co/


 
 

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA CODIGO: GA-F-023 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA VERSIÓN: 4 

 
FORMATO DE HOJA DE VIDA EQUIPOS 

 

FECHA DE APROBACIÓN (d-m-a): 
16/03/2022 

 

 

Personería Distrital de Cartagena de Indias 

Calle 31 (Av. Pedro de Heredia) No. 39-264, Barrio Amberes 

e-mail: info@personeriacartagena.gov.co  

www.personeriacartagena.gov.co 

 

http://www.personeriacartagena.gov.co/


 
 

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA CODIGO: GA-F-023 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA VERSIÓN: 4 

 
FORMATO DE HOJA DE VIDA EQUIPOS 

 

FECHA DE APROBACIÓN (d-m-a): 
16/03/2022 

 

 

Personería Distrital de Cartagena de Indias 

Calle 31 (Av. Pedro de Heredia) No. 39-264, Barrio Amberes 

e-mail: info@personeriacartagena.gov.co  

www.personeriacartagena.gov.co 

INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA 

Fecha de Elaboración:  16de marzo del 2022 

Nombre Equipo: LAPTOP-2TPPRDJG 

Ubicación (Área de Trabajo):  DIRECCION ADMINISTRATIVA 

Funcionario Responsable:  

 
INFORMACIÓN TECNICA (HARDWARE) 

Procesador: Intel(R) Core(TM) i7-1065G7 CPU @  1.30 GHz (8CPUs). 1.5GHz 

Memoria RAM:  8192 MB RAM 

Fabricante del sistema: HP 

Modelo del sistema: HP 250 G8 Notebook PC 

 
INFORMACIÓN TECNICA (SOFTWARE) 

Sistema Operativo: Windows 10 Pro 64 bits (10.0 compilación 19042) 

Software de Aplicación: 

Verificar pantallazo anexo al final del documento, donde se describe por cada una de las 

áreas el equipo perteneciente con sus respectivos aplicativos. 

 

 

 

 

 

 

 
 

http://www.personeriacartagena.gov.co/


 
 

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA CODIGO: GA-F-023 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA VERSIÓN: 4 

 
FORMATO DE HOJA DE VIDA EQUIPOS 

 

FECHA DE APROBACIÓN (d-m-a): 
16/03/2022 

 

 

Personería Distrital de Cartagena de Indias 

Calle 31 (Av. Pedro de Heredia) No. 39-264, Barrio Amberes 

e-mail: info@personeriacartagena.gov.co  

www.personeriacartagena.gov.co 

 
Soportes Técnicos Realizados  

Actividad Realizada  Fecha de Realización 

 

 

Realizado por: 

 

 

Observación  

    

    

    

    

VERSION  FECHA   DESCRIPCION 

4  

16/03/2022 

    Modificación de documento 

          Se restructuro el formato acorde a los datos necesarios para la hoja de vida de un PC 

ELABORADO Y REVISADO APROBADO 

 

Gestión administrativa y financiera 

 

Director Administrativo 

http://www.personeriacartagena.gov.co/


 
 

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA CODIGO: GA-F-023 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA VERSIÓN: 4 

 
FORMATO DE HOJA DE VIDA EQUIPOS 

 

FECHA DE APROBACIÓN (d-m-a): 
16/03/2022 

 

 

Personería Distrital de Cartagena de Indias 

Calle 31 (Av. Pedro de Heredia) No. 39-264, Barrio Amberes 

e-mail: info@personeriacartagena.gov.co  

www.personeriacartagena.gov.co 

 
 LAPTOP-2TPPRDJG 

 

http://www.personeriacartagena.gov.co/


 
 

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA CODIGO: GA-F-023 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA VERSIÓN: 4 

 
FORMATO DE HOJA DE VIDA EQUIPOS 

 

FECHA DE APROBACIÓN (d-m-a): 
16/03/2022 

 

 

Personería Distrital de Cartagena de Indias 

Calle 31 (Av. Pedro de Heredia) No. 39-264, Barrio Amberes 

e-mail: info@personeriacartagena.gov.co  

www.personeriacartagena.gov.co 

 
 
 

http://www.personeriacartagena.gov.co/


 
 

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA CODIGO: GA-F-023 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA VERSIÓN: 4 

 
FORMATO DE HOJA DE VIDA EQUIPOS 

 

FECHA DE APROBACIÓN (d-m-a): 
16/03/2022 

 

 

Personería Distrital de Cartagena de Indias 

Calle 31 (Av. Pedro de Heredia) No. 39-264, Barrio Amberes 

e-mail: info@personeriacartagena.gov.co  

www.personeriacartagena.gov.co 

INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA 

Fecha de Elaboración:  16de marzo del 2022 

Nombre Equipo: LAPTOP-KJJ4EA29 

Ubicación (Área de Trabajo):  SECRETARIA PERSONERA 

Funcionario Responsable:  

 
INFORMACIÓN TECNICA (HARDWARE) 

Procesador: Intel (R) Core (R) i7-1065G7 CPU @ 1.30 GHz (8CPUs). 1.5GHs 

Memoria RAM:  8192 MB RAM 

Fabricante del sistema: HP 

Modelo del sistema: HP 250 G8 Notebook PC 

 
INFORMACIÓN TECNICA (SOFTWARE) 

Sistema Operativo: Windows 10 Pro 64 bits (10.0 compilación 19044) 

Software de Aplicación: 

Verificar pantallazo anexo al final del documento, donde se describe por cada una de las 

áreas el equipo perteneciente con sus respectivos aplicativos. 
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INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA 

Fecha de Elaboración:  16de marzo del 2022 

Nombre Equipo: LAPTOP-P17G20RP 

Ubicación (Área de Trabajo):  CONTROL INTERNO 

Funcionario Responsable:  

 
INFORMACIÓN TECNICA (HARDWARE) 

Procesador: Intel(R) Core (R) i7-1065G7 CPU  @ 1.30 GHz (8CPUs) 

Memoria RAM:  8192 MB RAM 

Fabricante del sistema: HP 

Modelo del sistema: HP 250 G8 Notebook PC 

 
INFORMACIÓN TECNICA (SOFTWARE) 

Sistema Operativo: Windows 10 Pro 64 bits (10.0  compilación 19044) 

Software de Aplicación: 

Verificar pantallazo anexo al final del documento, donde se describe por cada una de las 

áreas el equipo perteneciente con sus respectivos aplicativos. 
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INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA 

Fecha de Elaboración:  16de marzo del 2022 

Nombre Equipo: LAPTOP-UMIR70C6 

Ubicación (Área de Trabajo):  PERSONERIA AUXILIAR 

Funcionario Responsable:  

 
INFORMACIÓN TECNICA (HARDWARE) 

Procesador: Intel(R) Core (R) i7-1065G7 CPU  @ 1.30 GHz (8CPUs). 1.5GHz 

Memoria RAM:  8192 MB RAM 

Fabricante del sistema: HP 

Modelo del sistema: HP 250 G8 Notebook PC 

 
INFORMACIÓN TECNICA (SOFTWARE) 

Sistema Operativo: Windows 10  Pro 64 bits (10.0 compilación19042) 

Software de Aplicación: 

Verificar pantallazo anexo al final del documento, donde se describe por cada una de las 

áreas el equipo perteneciente con sus respectivos aplicativos. 
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INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA 

Fecha de Elaboración:  16de marzo del 2022 

Nombre Equipo: NOMINA2019 

Ubicación (Área de Trabajo):  DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA 

Funcionario Responsable:  

 
INFORMACIÓN TECNICA (HARDWARE) 

Procesador: Intel(R) Celeron (R) CPU J3060 @ 1.60 GHz (2CPUs). 1.6GHz 

Memoria RAM:  4096 MB RAM 

Fabricante del sistema: HP 

Modelo del sistema: HP All-in-One 

 
INFORMACIÓN TECNICA (SOFTWARE) 

Sistema Operativo: Windows 8.1 Pro 64 bits (6.3 compilación 9600) 

Software de Aplicación: 

Verificar pantallazo anexo al final del documento, donde se describe por cada una de las 

áreas el equipo perteneciente con sus respectivos aplicativos. 

 

 

 

 

 

 

 
 

http://www.personeriacartagena.gov.co/


 
 

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA CODIGO: GA-F-023 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA VERSIÓN: 4 

 
FORMATO DE HOJA DE VIDA EQUIPOS 

 

FECHA DE APROBACIÓN (d-m-a): 
16/03/2022 

 

 

Personería Distrital de Cartagena de Indias 

Calle 31 (Av. Pedro de Heredia) No. 39-264, Barrio Amberes 

e-mail: info@personeriacartagena.gov.co  

www.personeriacartagena.gov.co 

 
Soportes Técnicos Realizados  
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ELABORADO Y REVISADO APROBADO 

 

Gestión administrativa y financiera 

 

Director Administrativo 

http://www.personeriacartagena.gov.co/


 
 

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA CODIGO: GA-F-023 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA VERSIÓN: 4 

 
FORMATO DE HOJA DE VIDA EQUIPOS 

 

FECHA DE APROBACIÓN (d-m-a): 
16/03/2022 

 

 

Personería Distrital de Cartagena de Indias 

Calle 31 (Av. Pedro de Heredia) No. 39-264, Barrio Amberes 

e-mail: info@personeriacartagena.gov.co  

www.personeriacartagena.gov.co 

 

 NOMINA2019 
 

 

http://www.personeriacartagena.gov.co/


 
 

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA CODIGO: GA-F-023 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA VERSIÓN: 4 

 
FORMATO DE HOJA DE VIDA EQUIPOS 

 

FECHA DE APROBACIÓN (d-m-a): 
16/03/2022 

 

 

Personería Distrital de Cartagena de Indias 

Calle 31 (Av. Pedro de Heredia) No. 39-264, Barrio Amberes 

e-mail: info@personeriacartagena.gov.co  

www.personeriacartagena.gov.co 

 
 

http://www.personeriacartagena.gov.co/


 
 

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA CODIGO: GA-F-023 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA VERSIÓN: 4 

 
FORMATO DE HOJA DE VIDA EQUIPOS 

 

FECHA DE APROBACIÓN (d-m-a): 
16/03/2022 

 

 

Personería Distrital de Cartagena de Indias 

Calle 31 (Av. Pedro de Heredia) No. 39-264, Barrio Amberes 

e-mail: info@personeriacartagena.gov.co  

www.personeriacartagena.gov.co 

INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA 
Fecha de Elaboración:  16de marzo del 2022 

Nombre Equipo: PAUXILIAR2021 

Ubicación (Área de Trabajo):  PERSONERIA AUXILIAR 

Funcionario Responsable:  

 
INFORMACIÓN TECNICA (HARDWARE) 

Procesador: Intel(R) Celeron (R) CPU N3050 @ 1.60 GHz (2CPUs). 1.6GHz 

Memoria RAM:  2048 MB RAM 

Fabricante del sistema: LENOVO 

Modelo del sistema: F0B009ULD 

 
INFORMACIÓN TECNICA (SOFTWARE) 

Sistema Operativo: Windows 8.1 Pro 32 bits (6.3 compilación 9600) 

Software de Aplicación: 

Verificar pantallazo anexo al final del documento, donde se describe por cada una de las 

áreas el equipo perteneciente con sus respectivos aplicativos. 
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INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA 

Fecha de Elaboración:  16de marzo del 2022 

Nombre Equipo: PC 

Ubicación (Área de Trabajo):  FISCALIA 

Funcionario Responsable:  

 
INFORMACIÓN TECNICA (HARDWARE) 

Procesador: Intel(R) Celeron (R) CPU J1800 @ 2.4GHz (2 CPUs) – 2.4GHz 

Memoria RAM:  4096 MB RAM 

Fabricante del sistema: Hewlett-Packart 

Modelo del sistema: 18-5011la 

 
INFORMACIÓN TECNICA (SOFTWARE) 

Sistema Operativo: Windows 8.1 Single Language  64 bits (6.3 compilación 9600) 

Software de Aplicación: 

Verificar pantallazo anexo al final del documento, donde se describe por cada una de las 

áreas el equipo perteneciente con sus respectivos aplicativos. 
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INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA 

Fecha de Elaboración:  16 de marzo del 2022 

Nombre Equipo: USUARIOHP 

Ubicación (Área de Trabajo):  VICTIMA Y TRABAJO SOCIAL 

Funcionario Responsable:  

INFORMACIÓN TECNICA (HARDWARE) 
Procesador: Intel (R) Core (TM) i5-3470 CPU @ 3.20 GHz (4CPUs). 3.2GHs 

Memoria RAM:  4096 MB RA<}M 

Fabricante del sistema: Hewlett-Packard 

Modelo del sistema: Hp Compaq Elite 8300 All-in-One-PC  

 
INFORMACIÓN TECNICA (SOFTWARE) 

Sistema Operativo: Windows 7 Profesional 64 bits (6.4 compilación 7601) 

Software de Aplicación: 

Verificar pantallazo anexo al final del documento, donde se describe por cada una de las 

áreas el equipo perteneciente con sus respectivos aplicativos. 
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INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA 
Fecha de Elaboración:  16 de marzo del 2022 

Nombre Equipo: DESKTOP-B8P5CST 

Ubicación (Área de Trabajo):  ATENCIÓN INMEDIATA 

Funcionario Responsable:  

INFORMACIÓN TECNICA (HARDWARE) 
Procesador: Intel(R) Core (TM) i3-9100F CPU @ 3.60GHz (4CPUs). 3.6GHs 

Memoria RAM:  4096 MB RAM 

Fabricante del sistema: System manufacturer 

Modelo del sistema: System Product Name 

 
INFORMACIÓN TECNICA (SOFTWARE) 

Sistema Operativo: Windows 10 Pro 64 bits (10.0compilación 19042) 

Software de Aplicación: 

Verificar pantallazo anexo al final del documento, donde se describe por cada una de las 

áreas el equipo perteneciente con sus respectivos aplicativos. 
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INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA 

Fecha de Elaboración:  16de marzo del 2022 

Nombre Equipo: PRESUPUESTO2016 

Ubicación (Área de Trabajo):  ADMINISTRATIVA 

Funcionario Responsable:  

 
INFORMACIÓN TECNICA (HARDWARE) 

Procesador: Intel (R) Celeron (R) CPU J1800 @ 2.4 GHz (2CPUs). 2.4GHs 

Memoria RAM:  4096 MB RAM 

Fabricante del sistema: LENOVO 

Modelo del sistema: 10160 

 
INFORMACIÓN TECNICA (SOFTWARE) 

Sistema Operativo: Windows 8.1 Pro 64 bits (6.3 compilación 9600) 

Software de Aplicación: 

Verificar pantallazo anexo al final del documento, donde se describe por cada una de las 

áreas el equipo perteneciente con sus respectivos aplicativos. 
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INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA 

Fecha de Elaboración:  16 de marzo del 2022 

Nombre Equipo: RECEPCION1  

Ubicación (Área de Trabajo):  RECEPCIÓN 

Funcionario Responsable:  

 
INFORMACIÓN TECNICA (HARDWARE) 

Procesador: AMD E1-2500 APU with Radeon (TM)MHD Graphics 

Memoria RAM:  4096 MB RAM 

Fabricante del sistema: LENOVO 

Modelo del sistema: 10137 

 
INFORMACIÓN TECNICA (SOFTWARE) 

Sistema Operativo: Windows 8.1 Pro 64 bits (6.3 compilación 9600) 

Software de Aplicación: 

Verificar pantallazo anexo al final del documento, donde se describe por cada una de las 

áreas el equipo perteneciente con sus respectivos aplicativos. 
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INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA 

Fecha de Elaboración:  16 de marzo del 2022 

Nombre Equipo: RECEPCION2017  

Ubicación (Área de Trabajo):  RECEPCIÓN 

Funcionario Responsable:  

 
INFORMACIÓN TECNICA (HARDWARE) 

Procesador: AMD E1-6010 APU with AMD Radeon R2 Graphics (2CPUs), 1,4GHz 

Memoria RAM:  4096 MB RAM 

Fabricante del sistema: HP 

Modelo del sistema: 20-e003la 

 
INFORMACIÓN TECNICA (SOFTWARE) 

Sistema Operativo: Windows 8.1 Pro 64 bits (6.3 compilación 9600) 

Software de Aplicación: 

Verificar pantallazo anexo al final del documento, donde se describe por cada una de las 

áreas el equipo perteneciente con sus respectivos aplicativos. 
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INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA 

Fecha de Elaboración:  16 de marzo del 2022 

Nombre Equipo: SADMIN2019 

Ubicación (Área de Trabajo):  DERECHOS HUMANOS 

Funcionario Responsable:  

INFORMACIÓN TECNICA (HARDWARE) 
Procesador: Intel(R) Celeron (R) CPU J1800 @ 2.4GHz (2CPUs). 2.4GHs 

Memoria RAM:  4096 MB RAM 

Fabricante del sistema: ECS 

Modelo del sistema: BAT-I2 

 
INFORMACIÓN TECNICA (SOFTWARE) 

Sistema Operativo: Windows 8.1 Pro 64 bits (6.3 compilación 9600) 

Software de Aplicación: 

Verificar pantallazo anexo al final del documento, donde se describe por cada una de las 

áreas el equipo perteneciente con sus respectivos aplicativos. 
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INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA 

Fecha de Elaboración:  16de marzo del 2022 

Nombre Equipo: SBIENES2017 

Ubicación (Área de Trabajo):  ARCHIVO 

Funcionario Responsable:  

 
INFORMACIÓN TECNICA (HARDWARE) 

Procesador: Intel(R) Pentium (R) DUAL CPU JE2160 @ 1,80 GHz (2CPUs) 1.8GHz 

Memoria RAM:  1024 MB RAM 

Fabricante del sistema: Hewlett-Packart 

Modelo del sistema: HP Compaq dc5700 Small Form Factor 

 
INFORMACIÓN TECNICA (SOFTWARE) 

Sistema Operativo: Windows 7 Profesional 32 bits (6.1 compilación 7600) 

Software de Aplicación: 

Verificar pantallazo anexo al final del documento, donde se describe por cada una de las 

áreas el equipo perteneciente con sus respectivos aplicativos. 
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INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA 

Fecha de Elaboración:  16de marzo del 2022 

Nombre Equipo: PRESUPUESTO2016 

Ubicación (Área de Trabajo):  ADMINISTRATIVA 

Funcionario Responsable:  

 
INFORMACIÓN TECNICA (HARDWARE) 

Procesador: Intel (R) Celeron (R) CPU J1800 @ 2.4 GHz (2CPUs). 2.4GHs 

Memoria RAM:  4096 MB RAM 

Fabricante del sistema: LENOVO 

Modelo del sistema: 10160 

 
INFORMACIÓN TECNICA (SOFTWARE) 

Sistema Operativo: Windows 8.1 Pro 64 bits (6.3 compilación 9600) 

Software de Aplicación: 

Verificar pantallazo anexo al final del documento, donde se describe por cada una de las 

áreas el equipo perteneciente con sus respectivos aplicativos. 
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INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA 
Fecha de Elaboración:  16de marzo del 2022 

Nombre Equipo: SCOMUNIDAD2018 

Ubicación (Área de Trabajo):  SERVICIOS PUBLICOS 

Funcionario Responsable:  

 
INFORMACIÓN TECNICA (HARDWARE) 

Procesador: Intel(R) Celeron(R) CPU J1800 @ 2.4GHz (2CPUs). 2.4GHs 

Memoria RAM:  4096 MB RAM 

Fabricante del sistema: ECS 

Modelo del sistema: BAT-I2 

 
INFORMACIÓN TECNICA (SOFTWARE) 

Sistema Operativo: Windows 8.1 Pro 64 bits (6.3 compilación 9600) 

Software de Aplicación: 

Verificar pantallazo anexo al final del documento, donde se describe por cada una de las 
áreas el equipo perteneciente con sus respectivos aplicativos. 
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Realizado por: 
 
 

Observación  
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INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA 

Fecha de Elaboración:  16de marzo del 2022 

Nombre Equipo: SERPUBLICOS3 

Ubicación (Área de Trabajo):  ARCHIVO 

Funcionario Responsable:  

 
INFORMACIÓN TECNICA (HARDWARE) 

Procesador: AMD Athlon (tm) Processor 2850e. ) 1.8GHz 

Memoria RAM:  2048 MB RAM 

Fabricante del sistema: Compaq -Presario 

Modelo del sistema: VT530AA-ABM- CQ2403LA 

 
INFORMACIÓN TECNICA (SOFTWARE) 

Sistema Operativo: Windows 7 Profesional 32 bits (6.1 compilación 7600) 

Software de Aplicación: 

Verificar pantallazo anexo al final del documento, donde se describe por cada una de las 

áreas el equipo perteneciente con sus respectivos aplicativos. 
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INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA 

Fecha de Elaboración:  16de marzo del 2022 

Nombre Equipo: SGENERAL2016 

Ubicación (Área de Trabajo):  SECRETARIA GENERAL 

Funcionario Responsable:  

 
INFORMACIÓN TECNICA (HARDWARE) 

Procesador: AMD E1-1200 APU With Raderon(tm) HD Graphics (2CPUs) 

Memoria RAM:  2048 MB RAM 

Fabricante del sistema: Hewlett-Packart 

Modelo del sistema: CQ2901LA 

 
INFORMACIÓN TECNICA (SOFTWARE) 

Sistema Operativo: Windows 7 Profesional 32 bits (6.1  compilación 17600) 

Software de Aplicación: 

Verificar pantallazo anexo al final del documento, donde se describe por cada una de las 

áreas el equipo perteneciente con sus respectivos aplicativos. 
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INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA 

Fecha de Elaboración:  16de marzo del 2022 

Nombre Equipo: SPUBLICO2019 

Ubicación (Área de Trabajo):  SERVICIOS PUBLICOS 

Funcionario Responsable:  

 
INFORMACIÓN TECNICA (HARDWARE) 

Procesador: Intel(R) Celeron (R) CPU N2840 @ 2.16GHz (2CPUs). 2.2Hz 

Memoria RAM:  1447 MB RAM 

Fabricante del sistema: ACER 

Modelo del sistema: ASPIRE Z1-601 

 
INFORMACIÓN TECNICA (SOFTWARE) 

Sistema Operativo: Windows 8.1 Pro 64 bits (6.3 compilación 9600) 

Software de Aplicación: 

Verificar pantallazo anexo al final del documento, donde se describe por cada una de las 

áreas el equipo perteneciente con sus respectivos aplicativos. 
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INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA 

Fecha de Elaboración:  16de marzo del 2022 

Nombre Equipo: SVIG2021 

Ubicación (Área de Trabajo):  VIGILANCIA Y CONTROL 

Funcionario Responsable:  

 
INFORMACIÓN TECNICA (HARDWARE) 

Procesador: Intel(R) Celeron (R) CPU JN2840 @  2.16 GHz (2CPUs). 2.2Hz 

Memoria RAM:  2048 MB RAM 

Fabricante del sistema: ACER 

Modelo del sistema: Aspire Z1-601 

 
INFORMACIÓN TECNICA (SOFTWARE) 

Sistema Operativo: Windows 8.1 Pro 32 bits (6.3 compilación 9600) 

Software de Aplicación: 

Verificar pantallazo anexo al final del documento, donde se describe por cada una de las 

áreas el equipo perteneciente con sus respectivos aplicativos. 
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INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA 

Fecha de Elaboración:  16de marzo del 2022 

Nombre Equipo: SVIGILANCIA2021 

Ubicación (Área de Trabajo):  VIGILANCIA Y CONTROL 

Funcionario Responsable:  

 
INFORMACIÓN TECNICA (HARDWARE) 

Procesador: Intel(R) Celeron (R) CPU J3060 @  1.60 GHz (2CPUs). 1.6Hz 

Memoria RAM:  4096 MB RAM 

Fabricante del sistema: HP 

Modelo del sistema: HP-All-in-One 

 
INFORMACIÓN TECNICA (SOFTWARE) 

Sistema Operativo: Windows 8.1 Pro 64 bits (6.3 compilación 9600) 

Software de Aplicación: 

Verificar pantallazo anexo al final del documento, donde se describe por cada una de las 

áreas el equipo perteneciente con sus respectivos aplicativos. 
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INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA 

Fecha de Elaboración:  16de marzo del 2022 

Nombre Equipo: THUMANO2016 

Ubicación (Área de Trabajo):  NOMINA 

Funcionario Responsable:  

 
INFORMACIÓN TECNICA (HARDWARE) 

Procesador: Intel(R) Celeron (R) CPU N3050 @ 1.60 GHz (2CPUs). 1.6GHz 

Memoria RAM:  4096 MB RAM 

Fabricante del sistema: Hewlett-Packart 

Modelo del sistema: HP 240 G4 Notebook PC 

 
INFORMACIÓN TECNICA (SOFTWARE) 

Sistema Operativo: Windows 8.1 Pro 64 bits (6.3 compilación 9600) 

Software de Aplicación: 

Verificar pantallazo anexo al final del documento, donde se describe por cada una de las 

áreas el equipo perteneciente con sus respectivos aplicativos. 
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INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA 

Fecha de Elaboración:  16 de marzo del 2022 

Nombre Equipo: SADMIN2019 

Ubicación (Área de Trabajo):  DERECHOS HUMANOS 

Funcionario Responsable:  

INFORMACIÓN TECNICA (HARDWARE) 
Procesador: Intel(R) Celeron (R) CPU J1800 @ 2.4GHz (2CPUs). 2.4GHs 

Memoria RAM:  4096 MB RAM 

Fabricante del sistema: ECS 

Modelo del sistema: BAT-I2 

 
INFORMACIÓN TECNICA (SOFTWARE) 

Sistema Operativo: Windows 8.1 Pro 64 bits (6.3 compilación 9600) 

Software de Aplicación: 

Verificar pantallazo anexo al final del documento, donde se describe por cada una de las 

áreas el equipo perteneciente con sus respectivos aplicativos. 
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INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA 

Fecha de Elaboración:  16 de marzo del 2022 

Nombre Equipo: TSOCIAL2020 

Ubicación (Área de Trabajo):  VICTIMA Y TRABAJO SOCIAL 

Funcionario Responsable:  

INFORMACIÓN TECNICA (HARDWARE) 
Procesador: Intel(R) Celeron (R) CPU J1800 @ 2.4GHz (2CPUs). 2.4GHs 

Memoria RAM:  4096 MB RAM 

Fabricante del sistema: ECS 

Modelo del sistema: BAT-I2 

 
INFORMACIÓN TECNICA (SOFTWARE) 

Sistema Operativo: Windows 8.1 Pro 64 bits (6.3 compilación 9600) 

Software de Aplicación: 

Verificar pantallazo anexo al final del documento, donde se describe por cada una de las 

áreas el equipo perteneciente con sus respectivos aplicativos. 
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INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA 
Fecha de Elaboración:  16de marzo del 2022 

Nombre Equipo: ALMACEN2018 

Ubicación (Área de Trabajo):  ALMACEN 

Funcionario Responsable:  

 
INFORMACIÓN TECNICA (HARDWARE) 

Procesador: AMD E1-1200 APU With Raderon(tm) HD Graphics (2CPUs). 1.4Hz 

Memoria RAM:  2048 MB RAM 

Fabricante del sistema: Hewlett-Packart 

Modelo del sistema: CQ2901LA 

 
INFORMACIÓN TECNICA (SOFTWARE) 

Sistema Operativo: Windows 8.1 Pro 64 bits (6.3 compilación 9600) 

Software de Aplicación: 

Verificar pantallazo anexo al final del documento, donde se describe por cada una de las 
áreas el equipo perteneciente con sus respectivos aplicativos. 
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INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA 

Fecha de Elaboración:  16 de marzo del 2022 

Nombre Equipo: JBIENES2018 

Ubicación (Área de Trabajo):  BIENES URBANISTICO 

Funcionario Responsable:  

INFORMACIÓN TECNICA (HARDWARE) 
Procesador: Intel(R) Celeron (R) CPU N3050 @ 1.60GHz (2CPUs). 1.6Hz 

Memoria RAM:  4096 MB RAM 

Fabricante del sistema: ASUS 

Modelo del sistema: All Series 

 
INFORMACIÓN TECNICA (SOFTWARE) 

Sistema Operativo: Windows 8.1 Pro 64 bits (6.3 compilación 9600) 

Software de Aplicación: 

Verificar pantallazo anexo al final del documento, donde se describe por cada una de las 

áreas el equipo perteneciente con sus respectivos aplicativos. 
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INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA 

Fecha de Elaboración:  16de marzo del 2022 

Nombre Equipo: CCOMUNIDAD2017 

Ubicación (Área de Trabajo):  SERVICIOS PUBLICOS 

Funcionario Responsable:  

 
INFORMACIÓN TECNICA (HARDWARE) 

Procesador: AMD E1-1200 APU With Radeon(tm) HD Graphics (2CPUs). 1.4GHs 

Memoria RAM:  Hewlett-Packard 

Fabricante del sistema: HPQOEM 

Modelo del sistema: CQ2901LA 

 
INFORMACIÓN TECNICA (SOFTWARE) 

Sistema Operativo: Windows 7 profesional 32 bits (6.1 compilación 7600) 

Software de Aplicación: 

Verificar pantallazo anexo al final del documento, donde se describe por cada una de las 

áreas el equipo perteneciente con sus respectivos aplicativos. 
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INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA 

Fecha de Elaboración:  16de marzo del 2022 

Nombre Equipo: CINTERNO2019 

Ubicación (Área de Trabajo):  CONTROL INTERNO 

Funcionario Responsable:  

 
INFORMACIÓN TECNICA (HARDWARE) 

Procesador: Intel(R) Celeron (R) CPU J1800 @ 2.41 GHz (2CPUs) 2.4GHz 

Memoria RAM:  4096MB RAM 

Fabricante del sistema: ECS 

Modelo del sistema: BAT-I2 

 
INFORMACIÓN TECNICA (SOFTWARE) 

Sistema Operativo: Windows 8.1 Pro 64 bits (6.3compilación 9600) 

Software de Aplicación: 

Verificar pantallazo anexo al final del documento, donde se describe por cada una de las 

áreas el equipo perteneciente con sus respectivos aplicativos. 

 

 

 

 

 

 

 
 

http://www.personeriacartagena.gov.co/


 
 

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA CODIGO: GA-F-023 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA VERSIÓN: 4 

 
FORMATO DE HOJA DE VIDA EQUIPOS 

 

FECHA DE APROBACIÓN (d-m-a): 
16/03/2022 

 

 

Personería Distrital de Cartagena de Indias 

Calle 31 (Av. Pedro de Heredia) No. 39-264, Barrio Amberes 

e-mail: info@personeriacartagena.gov.co  

www.personeriacartagena.gov.co 

 
Soportes Técnicos Realizados  

Actividad Realizada  Fecha de Realización 

 

 

Realizado por: 

 

 

Observación  

    

    

    

    

VERSION  FECHA   DESCRIPCION 

4  

16/03/2022 

    Modificación de documento 

          Se restructuro el formato acorde a los datos necesarios para la hoja de vida de un PC 

ELABORADO Y REVISADO APROBADO 

 

Gestión administrativa y financiera 

 

Director Administrativo 

http://www.personeriacartagena.gov.co/


 
 

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA CODIGO: GA-F-023 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA VERSIÓN: 4 

 
FORMATO DE HOJA DE VIDA EQUIPOS 

 

FECHA DE APROBACIÓN (d-m-a): 
16/03/2022 

 

 

Personería Distrital de Cartagena de Indias 

Calle 31 (Av. Pedro de Heredia) No. 39-264, Barrio Amberes 

e-mail: info@personeriacartagena.gov.co  

www.personeriacartagena.gov.co 

 

 CINTERNO2019 
 

 

http://www.personeriacartagena.gov.co/


 
 

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA CODIGO: GA-F-023 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA VERSIÓN: 4 

 
FORMATO DE HOJA DE VIDA EQUIPOS 

 

FECHA DE APROBACIÓN (d-m-a): 
16/03/2022 

 

 

Personería Distrital de Cartagena de Indias 

Calle 31 (Av. Pedro de Heredia) No. 39-264, Barrio Amberes 

e-mail: info@personeriacartagena.gov.co  

www.personeriacartagena.gov.co 

 

http://www.personeriacartagena.gov.co/


 
 

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA CODIGO: GA-F-023 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA VERSIÓN: 4 

 
FORMATO DE HOJA DE VIDA EQUIPOS 

 

FECHA DE APROBACIÓN (d-m-a): 
16/03/2022 

 

 

Personería Distrital de Cartagena de Indias 

Calle 31 (Av. Pedro de Heredia) No. 39-264, Barrio Amberes 

e-mail: info@personeriacartagena.gov.co  

www.personeriacartagena.gov.co 

INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA 

Fecha de Elaboración:  16de marzo del 2022 

Nombre Equipo: CINTERNO20191 

Ubicación (Área de Trabajo):  CONTROL INTERNO 

Funcionario Responsable:  

 
INFORMACIÓN TECNICA (HARDWARE) 

Procesador: Intel(R) Celeron (R) CPU J3060 @ 1.60 GHz (2CPUs) 1.6GHz 

Memoria RAM:  4096MB RAM 

Fabricante del sistema: HP 

Modelo del sistema: HP All-in-One 

 
INFORMACIÓN TECNICA (SOFTWARE) 

Sistema Operativo: Windows 8.1 Pro 64 bits (6.3compilación 9600) 

Software de Aplicación: 

Verificar pantallazo anexo al final del documento, donde se describe por cada una de las 

áreas el equipo perteneciente con sus respectivos aplicativos. 

 

 

 

 

 

 

 
 

http://www.personeriacartagena.gov.co/


 
 

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA CODIGO: GA-F-023 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA VERSIÓN: 4 

 
FORMATO DE HOJA DE VIDA EQUIPOS 

 

FECHA DE APROBACIÓN (d-m-a): 
16/03/2022 

 

 

Personería Distrital de Cartagena de Indias 

Calle 31 (Av. Pedro de Heredia) No. 39-264, Barrio Amberes 

e-mail: info@personeriacartagena.gov.co  

www.personeriacartagena.gov.co 

 
Soportes Técnicos Realizados  

Actividad Realizada  Fecha de Realización 

 

 

Realizado por: 

 

 

Observación  

    

    

    

    

VERSION  FECHA   DESCRIPCION 

4  

16/03/2022 

    Modificación de documento 

          Se restructuro el formato acorde a los datos necesarios para la hoja de vida de un PC 

ELABORADO Y REVISADO APROBADO 

 

Gestión administrativa y financiera 

 

Director Administrativo 

http://www.personeriacartagena.gov.co/


 
 

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA CODIGO: GA-F-023 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA VERSIÓN: 4 

 
FORMATO DE HOJA DE VIDA EQUIPOS 

 

FECHA DE APROBACIÓN (d-m-a): 
16/03/2022 

 

 

Personería Distrital de Cartagena de Indias 

Calle 31 (Av. Pedro de Heredia) No. 39-264, Barrio Amberes 

e-mail: info@personeriacartagena.gov.co  

www.personeriacartagena.gov.co 

 

 CINTERNO20191 

http://www.personeriacartagena.gov.co/


 
 

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA CODIGO: GA-F-023 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA VERSIÓN: 4 

 
FORMATO DE HOJA DE VIDA EQUIPOS 

 

FECHA DE APROBACIÓN (d-m-a): 
16/03/2022 

 

 

Personería Distrital de Cartagena de Indias 

Calle 31 (Av. Pedro de Heredia) No. 39-264, Barrio Amberes 

e-mail: info@personeriacartagena.gov.co  

www.personeriacartagena.gov.co 

 

 

http://www.personeriacartagena.gov.co/


 
 

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA CODIGO: GA-F-023 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA VERSIÓN: 4 

 
FORMATO DE HOJA DE VIDA EQUIPOS 

 

FECHA DE APROBACIÓN (d-m-a): 
16/03/2022 

 

 

Personería Distrital de Cartagena de Indias 

Calle 31 (Av. Pedro de Heredia) No. 39-264, Barrio Amberes 

e-mail: info@personeriacartagena.gov.co  

www.personeriacartagena.gov.co 

INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA 

Fecha de Elaboración:  16de marzo del 2022 

Nombre Equipo: COMUNIDAD2018  

Ubicación (Área de Trabajo):   

Funcionario Responsable:  

 
INFORMACIÓN TECNICA (HARDWARE) 

Procesador: Intel(R) Celeron(R) CPU J1800 @ 2.4GHz (2CPUs). 2.4GHs 

Memoria RAM:  4096 MB RAM 

Fabricante del sistema: ECS 

Modelo del sistema: BAT-I2 

 
INFORMACIÓN TECNICA (SOFTWARE) 

Sistema Operativo: Windows 8.1 Pro 64 bits (6.3 compilación 9600) 

Software de Aplicación: 

Verificar pantallazo anexo al final del documento, donde se describe por cada una de las 

áreas el equipo perteneciente con sus respectivos aplicativos. 
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INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA 

Fecha de Elaboración:  16 de marzo del 2022 

Nombre Equipo: PER 

Ubicación (Área de Trabajo):  VICTIMA Y TRABAJO SOCIAL 

Funcionario Responsable:  

INFORMACIÓN TECNICA (HARDWARE) 
Procesador: Intel (R) Pentium (R) CPU 3825U @ 1.90 GHz (4CPUs). 1.9GHs 

Memoria RAM:  4096 MB RA<}M 

Fabricante del sistema: Hewlett-Packard 

Modelo del sistema: Hp 240 G4 Notebook P  

 
INFORMACIÓN TECNICA (SOFTWARE) 

Sistema Operativo: Windows 8.1 Pro 64 bits (6.3 compilación 9600) 

Software de Aplicación: 

Verificar pantallazo anexo al final del documento, donde se describe por cada una de las 

áreas el equipo perteneciente con sus respectivos aplicativos. 
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INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA 

Fecha de Elaboración:  16de marzo del 2022 

Nombre Equipo: CONTRATOS2019 

Ubicación (Área de Trabajo):  VIGILANCIA Y CONTROL 

Funcionario Responsable:  

 
INFORMACIÓN TECNICA (HARDWARE) 

Procesador: Intel(R) Celeron (R) CPU N3050 @ 1.60 GHz (2CPUs). 21.6Hz 

Memoria RAM:  4096 MB RAM 

Fabricante del sistema: ASUS 

Modelo del sistema: All Series 

 
INFORMACIÓN TECNICA (SOFTWARE) 

Sistema Operativo: Windows 8.1 Pro 64 bits (6.3 compilación 9600) 

Software de Aplicación: 

Verificar pantallazo anexo al final del documento, donde se describe por cada una de las 

áreas el equipo perteneciente con sus respectivos aplicativos. 
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INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA 

Fecha de Elaboración:  16de marzo del 2022 

Nombre Equipo: CONTRATOS22018 

Ubicación (Área de Trabajo):  NOMINA 

Funcionario Responsable:  

 
INFORMACIÓN TECNICA (HARDWARE) 

Procesador: Intel(R) Celeron (R) CPU N3050 @ 1.60 GHz (2CPUs). 1.6GHz 

Memoria RAM:  4096 MB RAM 

Fabricante del sistema: ASUS 

Modelo del sistema: All Series 

 
INFORMACIÓN TECNICA (SOFTWARE) 

Sistema Operativo: Windows 8.1 Pro 64 bits (6.3 compilación 9600) 

Software de Aplicación: 

Verificar pantallazo anexo al final del documento, donde se describe por cada una de las 

áreas el equipo perteneciente con sus respectivos aplicativos. 
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INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA 

Fecha de Elaboración:  16de marzo del 2022 

Nombre Equipo: DESKTOP-2GF7M5B 

Ubicación (Área de Trabajo):  ADMINISTRATIVA 

Funcionario Responsable:  

 
INFORMACIÓN TECNICA (HARDWARE) 

Procesador: Intel(R) Celeron (R) CPU J3060  @ 1.60 GHz (2CPUs). 1.6GHz 

Memoria RAM:  4096 MB RAM 

Fabricante del sistema: HP 

Modelo del sistema: HP All-in-One 

 
INFORMACIÓN TECNICA (SOFTWARE) 

Sistema Operativo: Windows 10 Pro 64 bits (10.0  compilación 19044) 

Software de Aplicación: 

Verificar pantallazo anexo al final del documento, donde se describe por cada una de las 

áreas el equipo perteneciente con sus respectivos aplicativos. 
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INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA 
Fecha de Elaboración:  16 de marzo del 2022 

Nombre Equipo: DESKTOP-B8P5CST 

Ubicación (Área de Trabajo):  ATENCIÓN INMEDIATA 

Funcionario Responsable:  

INFORMACIÓN TECNICA (HARDWARE) 
Procesador: Intel(R) Core (TM) i3-9100F CPU @ 3.60GHz (4CPUs). 3.6GHs 

Memoria RAM:  4096 MB RAM 

Fabricante del sistema: System manufacturer 

Modelo del sistema: System Product Name 

 
INFORMACIÓN TECNICA (SOFTWARE) 

Sistema Operativo: Windows 10 Pro 64 bits (10.0compilación 19042) 

Software de Aplicación: 

Verificar pantallazo anexo al final del documento, donde se describe por cada una de las 

áreas el equipo perteneciente con sus respectivos aplicativos. 
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INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA 

Fecha de Elaboración:  16 de marzo del 2022 

Nombre Equipo: TSOCIAL2020 

Ubicación (Área de Trabajo):  VICTIMA Y TRABAJO SOCIAL 

Funcionario Responsable:  

INFORMACIÓN TECNICA (HARDWARE) 
Procesador: Intel(R) Celeron (R) CPU J1800 @ 2.4GHz (2CPUs). 2.4GHs 

Memoria RAM:  4096 MB RAM 

Fabricante del sistema: ECS 

Modelo del sistema: BAT-I2 

 
INFORMACIÓN TECNICA (SOFTWARE) 

Sistema Operativo: Windows 8.1 Pro 64 bits (6.3 compilación 9600) 

Software de Aplicación: 

Verificar pantallazo anexo al final del documento, donde se describe por cada una de las 

áreas el equipo perteneciente con sus respectivos aplicativos. 
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INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA 

Fecha de Elaboración:  16 de marzo del 2022 

Nombre Equipo: AMBIENTE-PC 

Ubicación (Área de Trabajo):  BIENES URBANISTICO 

Funcionario Responsable:  

INFORMACIÓN TECNICA (HARDWARE) 
Procesador: Intel (R) Celeron (R) CPU N3050 @ 1.60 GHz (2CPUs). 31.6GHs 

Memoria RAM:  4096 MB RAM 

Fabricante del sistema: ASUS 

Modelo del sistema: All Series  

 
INFORMACIÓN TECNICA (SOFTWARE) 

Sistema Operativo: Windows 7 Ultimate 32 bits (6.1 compilación 7601) 

Software de Aplicación: 

Verificar pantallazo anexo al final del documento, donde se describe por cada una de las 

áreas el equipo perteneciente con sus respectivos aplicativos. 
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INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA 

Fecha de Elaboración:  16de marzo del 2022 

Nombre Equipo: DHUMANOS2021 

Ubicación (Área de Trabajo):  ARCHIVO 

Funcionario Responsable:  

 
INFORMACIÓN TECNICA (HARDWARE) 

Procesador: Intel (R) Core (tm) i3-9100F CPU@ 3.60 GHz (4CPUs). 3.6GHs 

Memoria RAM:  8192 MB RAM 

Fabricante del sistema: System Manufacturer 

Modelo del sistema: System Product Name 

 
INFORMACIÓN TECNICA (SOFTWARE) 

Sistema Operativo: Windows 10 Pro 64 bits (10.0 compilación 19042) 

Software de Aplicación: 

Verificar pantallazo anexo al final del documento, donde se describe por cada una de las 

áreas el equipo perteneciente con sus respectivos aplicativos. 

 

 

 

 

 

 

 
 

http://www.personeriacartagena.gov.co/


 
 

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA CODIGO: GA-F-023 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA VERSIÓN: 4 

 
FORMATO DE HOJA DE VIDA EQUIPOS 

 

FECHA DE APROBACIÓN (d-m-a): 
16/03/2022 

 

 

Personería Distrital de Cartagena de Indias 

Calle 31 (Av. Pedro de Heredia) No. 39-264, Barrio Amberes 

e-mail: info@personeriacartagena.gov.co  

www.personeriacartagena.gov.co 

 
Soportes Técnicos Realizados  

Actividad Realizada  Fecha de Realización 

 

 

Realizado por: 

 

 

Observación  

    

    

    

    

VERSION  FECHA   DESCRIPCION 

4  

16/03/2022 

    Modificación de documento 

          Se restructuro el formato acorde a los datos necesarios para la hoja de vida de un PC 

ELABORADO Y REVISADO APROBADO 

 

Gestión administrativa y financiera 

 

Director Administrativo 

http://www.personeriacartagena.gov.co/


 
 

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA CODIGO: GA-F-023 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA VERSIÓN: 4 

 
FORMATO DE HOJA DE VIDA EQUIPOS 

 

FECHA DE APROBACIÓN (d-m-a): 
16/03/2022 

 

 

Personería Distrital de Cartagena de Indias 

Calle 31 (Av. Pedro de Heredia) No. 39-264, Barrio Amberes 

e-mail: info@personeriacartagena.gov.co  

www.personeriacartagena.gov.co 

 
 DHUMANOS2021 

http://www.personeriacartagena.gov.co/


 
 

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA CODIGO: GA-F-023 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA VERSIÓN: 4 

 
FORMATO DE HOJA DE VIDA EQUIPOS 

 

FECHA DE APROBACIÓN (d-m-a): 
16/03/2022 

 

 

Personería Distrital de Cartagena de Indias 

Calle 31 (Av. Pedro de Heredia) No. 39-264, Barrio Amberes 

e-mail: info@personeriacartagena.gov.co  

www.personeriacartagena.gov.co 

 

 

http://www.personeriacartagena.gov.co/


 
 

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA CODIGO: GA-F-023 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA VERSIÓN: 4 

 
FORMATO DE HOJA DE VIDA EQUIPOS 

 

FECHA DE APROBACIÓN (d-m-a): 
16/03/2022 

 

 

Personería Distrital de Cartagena de Indias 

Calle 31 (Av. Pedro de Heredia) No. 39-264, Barrio Amberes 

e-mail: info@personeriacartagena.gov.co  

www.personeriacartagena.gov.co 

INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA 

Fecha de Elaboración:  16 de marzo del 2022 

Nombre Equipo: DHUMANOS12018 

Ubicación (Área de Trabajo):   

Funcionario Responsable:  

INFORMACIÓN TECNICA (HARDWARE) 
Procesador: Intel (R) Celeron (R) CPU N3050 @ 1.60 GHz (2CPUs). 31.6GHs 

Memoria RAM:  4096 MB RA<}M 

Fabricante del sistema: ASUS 

Modelo del sistema: All Series  

 
INFORMACIÓN TECNICA (SOFTWARE) 

Sistema Operativo: Windows 8.1Pro 64 bits (6.3 compilación 9600) 

Software de Aplicación: 

Verificar pantallazo anexo al final del documento, donde se describe por cada una de las 

áreas el equipo perteneciente con sus respectivos aplicativos. 
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INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA 

Fecha de Elaboración:  16 de marzo del 2022 

Nombre Equipo: DESKTOP-KF2ADOH 

Ubicación (Área de Trabajo):  DERECHOS HUMANOS 

Funcionario Responsable:  

INFORMACIÓN TECNICA (HARDWARE) 
Procesador: Intel(R) Core (TM) i7-1065G7CPU @ 1.30GHz (8CPUs). 1.5GHs 

Memoria RAM:  4096 MB RAM 

Fabricante del sistema: HP 

Modelo del sistema: HP 250 G8 Notebook PC 

 
INFORMACIÓN TECNICA (SOFTWARE) 

Sistema Operativo: Windows 10 Pro 64 bits (10.0compilación 19044) 

Software de Aplicación: 

Verificar pantallazo anexo al final del documento, donde se describe por cada una de las 

áreas el equipo perteneciente con sus respectivos aplicativos. 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

http://www.personeriacartagena.gov.co/


 
 

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA CODIGO: GA-F-023 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA VERSIÓN: 4 

 
FORMATO DE HOJA DE VIDA EQUIPOS 

 

FECHA DE APROBACIÓN (d-m-a): 
16/03/2022 

 

 

Personería Distrital de Cartagena de Indias 

Calle 31 (Av. Pedro de Heredia) No. 39-264, Barrio Amberes 

e-mail: info@personeriacartagena.gov.co  

www.personeriacartagena.gov.co 

 
Soportes Técnicos Realizados  

Actividad Realizada  Fecha de Realización 

 

 

Realizado por: 

 

 

Observación  

    

    

    

    

VERSION  FECHA   DESCRIPCION 

4  

16/03/2022 

    Modificación de documento 

          Se restructuro el formato acorde a los datos necesarios para la hoja de vida de un PC 

ELABORADO Y REVISADO APROBADO 

 

Gestión administrativa y financiera 

 

Director Administrativo 

http://www.personeriacartagena.gov.co/


 
 

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA CODIGO: GA-F-023 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA VERSIÓN: 4 

 
FORMATO DE HOJA DE VIDA EQUIPOS 

 

FECHA DE APROBACIÓN (d-m-a): 
16/03/2022 

 

 

Personería Distrital de Cartagena de Indias 

Calle 31 (Av. Pedro de Heredia) No. 39-264, Barrio Amberes 

e-mail: info@personeriacartagena.gov.co  

www.personeriacartagena.gov.co 

 

 DESKTOP-KF2ADOH 
 

http://www.personeriacartagena.gov.co/


 
 

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA CODIGO: GA-F-023 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA VERSIÓN: 4 

 
FORMATO DE HOJA DE VIDA EQUIPOS 

 

FECHA DE APROBACIÓN (d-m-a): 
16/03/2022 

 

 

Personería Distrital de Cartagena de Indias 

Calle 31 (Av. Pedro de Heredia) No. 39-264, Barrio Amberes 

e-mail: info@personeriacartagena.gov.co  

www.personeriacartagena.gov.co 

 

http://www.personeriacartagena.gov.co/


 
 

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA CODIGO: GA-F-023 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA VERSIÓN: 4 

 
FORMATO DE HOJA DE VIDA EQUIPOS 

 

FECHA DE APROBACIÓN (d-m-a): 
16/03/2022 

 

 

Personería Distrital de Cartagena de Indias 

Calle 31 (Av. Pedro de Heredia) No. 39-264, Barrio Amberes 

e-mail: info@personeriacartagena.gov.co  

www.personeriacartagena.gov.co 

INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA 

Fecha de Elaboración:  16de marzo del 2022 

Nombre Equipo: DHUMANOS32019 

Ubicación (Área de Trabajo):  JURIDICA 

Funcionario Responsable:  

 
INFORMACIÓN TECNICA (HARDWARE) 

Procesador: Intel(R) Celeron (R) CPU N3050 @ 1.60 GHz (2CPUs). 1.6GHz 

Memoria RAM:  4096 MB RAM 

Fabricante del sistema: ASUS 

Modelo del sistema: All Series 

 
INFORMACIÓN TECNICA (SOFTWARE) 

Sistema Operativo: Windows 8.1 Pro 64 bits (6.3 compilación 9600) 

Software de Aplicación: 

Verificar pantallazo anexo al final del documento, donde se describe por cada una de las 

áreas el equipo perteneciente con sus respectivos aplicativos. 
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INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA 

Fecha de Elaboración:  16de marzo del 2022 

Nombre Equipo: DIGITALES 

Ubicación (Área de Trabajo):  SECRETARIA GENERAL 

Funcionario Responsable:  

 
INFORMACIÓN TECNICA (HARDWARE) 

Procesador: Intel(R) Core (R) i7-1065G7 CPU  @ 1.30 GHz (8CPUs). 1.5GHz 

Memoria RAM:  2048 MB RAM 

Fabricante del sistema: Hewlett-Packart 

Modelo del sistema: CQ2901LA 

 
INFORMACIÓN TECNICA (SOFTWARE) 

Sistema Operativo: Windows 7 Profesional 32 bits (6.1  compilación 17600) 

Software de Aplicación: 

Verificar pantallazo anexo al final del documento, donde se describe por cada una de las 

áreas el equipo perteneciente con sus respectivos aplicativos. 
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INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA 
Fecha de Elaboración:  16de marzo del 2022 

Nombre Equipo: DJURIDICA2019 

Ubicación (Área de Trabajo):  JURIDICA 

Funcionario Responsable:  

 
INFORMACIÓN TECNICA (HARDWARE) 

Procesador: No disponible 

Memoria RAM:  4096 MB RAM 

Fabricante del sistema: HP 

Modelo del sistema: HP All-in-One 

 
INFORMACIÓN TECNICA (SOFTWARE) 

Sistema Operativo: Windows 10 Pro 64 bits (10.0 compilación 19044) 

Software de Aplicación: 

Verificar pantallazo anexo al final del documento, donde se describe por cada una de las 

áreas el equipo perteneciente con sus respectivos aplicativos. 
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Actividad Realizada  Fecha de Realización 
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Observación  

    

    

    

    

VERSION  FECHA   DESCRIPCION 
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16/03/2022 

    Modificación de documento 
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ELABORADO Y REVISADO APROBADO 
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INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA 

Fecha de Elaboración:  16de marzo del 2022 

Nombre Equipo: DPUBLICO2016 

Ubicación (Área de Trabajo):  SERVICIOS PUBLICOS 

Funcionario Responsable:  

 
INFORMACIÓN TECNICA (HARDWARE) 

Procesador: Intel(R) Celeron(R) CPU J1800 @ 2.4GHz (2CPUs). 2.4GHs 

Memoria RAM:  4096 MB RAM 

Fabricante del sistema: Hewlett-Packard 

Modelo del sistema: 18-5011la 

 
INFORMACIÓN TECNICA (SOFTWARE) 

Sistema Operativo: Windows 8.1 Pro 64 bits (6.3 compilación 9600) 

Software de Aplicación: 

Verificar pantallazo anexo al final del documento, donde se describe por cada una de las 

áreas el equipo perteneciente con sus respectivos aplicativos. 
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INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA 

Fecha de Elaboración:  16de marzo del 2022 

Nombre Equipo: USUARIO - No SERIE: J2015LE18042301800 

Ubicación (Área de Trabajo):   

Funcionario Responsable:  

 
INFORMACIÓN TECNICA (HARDWARE) 

Procesador: Intel(R) Celeron(R) CPU J1800 @ 2.4GHz (2CPUs). 2.4GHs 

Memoria RAM:  2048 MB RAM 

Fabricante del sistema: ACER 

Modelo del sistema: Aspire Z1-601 

 
INFORMACIÓN TECNICA (SOFTWARE) 

Sistema Operativo: Windows 8.1 Pro 64 bits (6.3 compilación 9600) 

Software de Aplicación: 

Verificar pantallazo anexo al final del documento, donde se describe por cada una de las 

áreas el equipo perteneciente con sus respectivos aplicativos. 
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INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA 
Fecha de Elaboración:  16de marzo del 2022 

Nombre Equipo: DVIG3 

Ubicación (Área de Trabajo):   

Funcionario Responsable:  

 
INFORMACIÓN TECNICA (HARDWARE) 

Procesador: Intel(R) Celeron(R) CPU J1800 @ 2.4GHz (2CPUs). 2.4GHs 

Memoria RAM:  4096 MB RAM 

Fabricante del sistema: Hewlett Packard 

Modelo del sistema: 18-5011la 

 
INFORMACIÓN TECNICA (SOFTWARE) 

Sistema Operativo: Windows 8.1 Pro 64 bits (6.3 compilación 9600) 

Software de Aplicación: 

Verificar pantallazo anexo al final del documento, donde se describe por cada una de las 

áreas el equipo perteneciente con sus respectivos aplicativos. 

 

 

 

 

 

 

 
 

http://www.personeriacartagena.gov.co/


 
 

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA CODIGO: GA-F-023 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA VERSIÓN: 4 

 
FORMATO DE HOJA DE VIDA EQUIPOS 

 

FECHA DE APROBACIÓN (d-m-a): 
16/03/2022 

 

 

Personería Distrital de Cartagena de Indias 

Calle 31 (Av. Pedro de Heredia) No. 39-264, Barrio Amberes 

e-mail: info@personeriacartagena.gov.co  

www.personeriacartagena.gov.co 

 
Soportes Técnicos Realizados  

Actividad Realizada  Fecha de Realización 

 

 

Realizado por: 

 

 

Observación  

    

    

    

    

VERSION  FECHA   DESCRIPCION 

4  

16/03/2022 

    Modificación de documento 

          Se restructuro el formato acorde a los datos necesarios para la hoja de vida de un PC 

ELABORADO Y REVISADO APROBADO 

 

Gestión administrativa y financiera 

 

Director Administrativo 

http://www.personeriacartagena.gov.co/


 
 

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA CODIGO: GA-F-023 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA VERSIÓN: 4 

 
FORMATO DE HOJA DE VIDA EQUIPOS 

 

FECHA DE APROBACIÓN (d-m-a): 
16/03/2022 

 

 

Personería Distrital de Cartagena de Indias 

Calle 31 (Av. Pedro de Heredia) No. 39-264, Barrio Amberes 

e-mail: info@personeriacartagena.gov.co  

www.personeriacartagena.gov.co 

 
 

 DVIG3 
 

http://www.personeriacartagena.gov.co/


 
 

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA CODIGO: GA-F-023 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA VERSIÓN: 4 

 
FORMATO DE HOJA DE VIDA EQUIPOS 

 

FECHA DE APROBACIÓN (d-m-a): 
16/03/2022 

 

 

Personería Distrital de Cartagena de Indias 

Calle 31 (Av. Pedro de Heredia) No. 39-264, Barrio Amberes 

e-mail: info@personeriacartagena.gov.co  

www.personeriacartagena.gov.co 

 

http://www.personeriacartagena.gov.co/


 
 

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA CODIGO: GA-F-023 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA VERSIÓN: 4 

 
FORMATO DE HOJA DE VIDA EQUIPOS 

 

FECHA DE APROBACIÓN (d-m-a): 
16/03/2022 

 

 

Personería Distrital de Cartagena de Indias 

Calle 31 (Av. Pedro de Heredia) No. 39-264, Barrio Amberes 

e-mail: info@personeriacartagena.gov.co  

www.personeriacartagena.gov.co 

INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA 

Fecha de Elaboración:  16de marzo del 2022 

Nombre Equipo: DVIGILANCIA2018 

Ubicación (Área de Trabajo):  VIGILANCIA Y CONTROL 

Funcionario Responsable:  

 
INFORMACIÓN TECNICA (HARDWARE) 

Procesador: Intel(R) Celeron (R) CPU J1800 @  2.41 GHz (2CPUs). 2.4Hz 

Memoria RAM:  4096 MB RAM 

Fabricante del sistema: Hewlett-Packard 

Modelo del sistema: 18-5011la 

 
INFORMACIÓN TECNICA (SOFTWARE) 

Sistema Operativo: Windows 8.1 Pro 64 bits (6.3 compilación 9600) 

Software de Aplicación: 

Verificar pantallazo anexo al final del documento, donde se describe por cada una de las 

áreas el equipo perteneciente con sus respectivos aplicativos. 
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INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA 

Fecha de Elaboración:  16de marzo del 2022 

Nombre Equipo: FAMILIA2016 

Ubicación (Área de Trabajo):  VIGILANCIA Y CONTROL 

Funcionario Responsable:  

 
INFORMACIÓN TECNICA (HARDWARE) 

Procesador: Intel(R) Celeron (R) CPU J1800 @ 2.41 GHz (2CPUs). 2.4Hz 

Memoria RAM:  2048 MB RAM 

Fabricante del sistema: Hewlett-Packard 

Modelo del sistema: 18-4220la 

 
INFORMACIÓN TECNICA (SOFTWARE) 

Sistema Operativo: Windows 8.1 Pro 64 bits (6.3 compilación 9600) 

Software de Aplicación: 

Verificar pantallazo anexo al final del documento, donde se describe por cada una de las 

áreas el equipo perteneciente con sus respectivos aplicativos. 
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INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA 

Fecha de Elaboración:  16 de marzo del 2022 

Nombre Equipo: JBIENES2018 

Ubicación (Área de Trabajo):  BIENES URBANISTICO 

Funcionario Responsable:  

INFORMACIÓN TECNICA (HARDWARE) 
Procesador: Intel(R) Celeron (R) CPU N3050 @ 1.60GHz (2CPUs). 1.6Hz 

Memoria RAM:  4096 MB RAM 

Fabricante del sistema: ASUS 

Modelo del sistema: All Series 

 
INFORMACIÓN TECNICA (SOFTWARE) 

Sistema Operativo: Windows 8.1 Pro 64 bits (6.3 compilación 9600) 

Software de Aplicación: 

Verificar pantallazo anexo al final del documento, donde se describe por cada una de las 

áreas el equipo perteneciente con sus respectivos aplicativos. 
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INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA 

Fecha de Elaboración:  16 de marzo del 2022 

Nombre Equipo: TSOCIAL2020 

Ubicación (Área de Trabajo):  VICTIMA Y TRABAJO SOCIAL 

Funcionario Responsable:  

INFORMACIÓN TECNICA (HARDWARE) 
Procesador: Intel(R) Celeron (R) CPU J1800 @ 2.4GHz (2CPUs). 2.4GHs 

Memoria RAM:  4096 MB RAM 

Fabricante del sistema: ECS 

Modelo del sistema: BAT-I2 

 
INFORMACIÓN TECNICA (SOFTWARE) 

Sistema Operativo: Windows 8.1 Pro 64 bits (6.3 compilación 9600) 

Software de Aplicación: 

Verificar pantallazo anexo al final del documento, donde se describe por cada una de las 

áreas el equipo perteneciente con sus respectivos aplicativos. 
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Soportes Técnicos Realizados  

Actividad Realizada  Fecha de Realización 

 

 

Realizado por: 

 

 

Observación  

    

    

    

    

VERSION  FECHA   DESCRIPCION 

4  

16/03/2022 

    Modificación de documento 

          Se restructuro el formato acorde a los datos necesarios para la hoja de vida de un PC 

ELABORADO Y REVISADO APROBADO 

 

Gestión administrativa y financiera 

 

Director Administrativo 
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INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA 
Fecha de Elaboración:  16de marzo del 2022 

Nombre Equipo: USUARIO  

Ubicación (Área de Trabajo):   

Funcionario Responsable:  

 
INFORMACIÓN TECNICA (HARDWARE) 

Procesador: Intel(R) Celeron(R) CPU J1800 @ 2.4GHz (2CPUs). 2.4GHs 

Memoria RAM:  2048 MB RAM 

Fabricante del sistema: ACER 

Modelo del sistema: Aspire Z1-601 

 
INFORMACIÓN TECNICA (SOFTWARE) 

Sistema Operativo: Windows 8.1 Pro 64 bits (6.3 compilación 9600) 

Software de Aplicación: 

Verificar pantallazo anexo al final del documento, donde se describe por cada una de las 

áreas el equipo perteneciente con sus respectivos aplicativos. 
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INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA 

Fecha de Elaboración:  16 de marzo del 2022 

Nombre Equipo: USUARIO-HP 

Ubicación (Área de Trabajo):  VICTIMA Y TRABAJO SOCIAL 

Funcionario Responsable:  

INFORMACIÓN TECNICA (HARDWARE) 
Procesador: Intel (R) Core (TM) i5-3470 CPU @ 3.20 GHz (4CPUs). 3.2GHs 

Memoria RAM:  4096 MB RA<}M 

Fabricante del sistema: Hewlett-Packard 

Modelo del sistema: Hp Compaq Elite 8300 All-in-One-PC  

 
INFORMACIÓN TECNICA (SOFTWARE) 

Sistema Operativo: Windows 7 Profesional 64 bits (6.4 compilación 7601) 

Software de Aplicación: 

Verificar pantallazo anexo al final del documento, donde se describe por cada una de las 

áreas el equipo perteneciente con sus respectivos aplicativos. 
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Cartagena D.T.C. 13 de mayo de 2022 

SEÑORES 
TODAS LAS AREAS DE LA PERSONERIA DE CARTAGENA 
JEFES DE AREAS 
CIUDAD 

REF: SEGUIMIENTO PLAN DE ACCION TRATAMIENTO DE RIESGO Y PRIVACIDAD DE LA 
INFORMACIÓN. 

Cordial saludos. 

En mi condición de personero auxiliar de la personería distrital de Cartagena de 
indias, en ejercicio de sus funciones y desarrollo del buen trabajo de la entidad, les 
solicito de la manera más amable y complementando con la socialización del día 28 
de marzo del presente año sobre los planes de acción y la ley de transparencia del 
área de sistemas, atender  las visitas técnicas que serán realizadas los días 16, 17 y 
18 mes de mayo para verificar procesos, información y realizar seguimiento al plan 
de tratamiento de riesgo de seguridad y privacidad de la información.  

Cordialmente 

 

CARLO TORRES YARZAGARAY 
PERSONERA AUXILIAR  
Proyectó: Miguel Méndez Chávez - Contratista 

mailto:info@personeriacartagena.gov.co
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Fecha:  
 

 
Referencia (tema). 
 
 
 
Responsable del informe         
 
  
Proceso o subproceso 

 

Por direccionamiento de nuestro líder de proceso el doctor Carlos Torres Yarzagaray, se 

encomienda la tarea de apoyar al Ingeniero Hervers Cárdenas en todo lo relacionado con 

el plan de acción tratamiento de riesgos y seguridad de la información de la personería 

distrital de Cartagena de indias. 

Durante todo el proceso siempre se estuvo en comunicación permanente con el ingeniero 

Hervers Cárdenas líder del área de sistemas vía telefónica y WhatsApp, mesas de trabajos 

para ir informándole sobre los avances y actividades realizadas en este proceso. 

Para el desarrollo de la actividad se procede con la visita técnica a las diferentes áreas, 

donde se les comenta a los contratistas sobre la actividad a realizar y se les pide la 

colaboración para la explicación, asesoramiento y anotación de todos los riesgos posibles 

dentro del área. Cabe anotar que muchos fueron receptivos y colaborativos, como otros 

permitieron la realización de dicha actividad, pero expresaron no volver a dar permiso para 

cualquier otro proceso en el equipo de computo 

A continuación, se realiza una descripción de los riesgos hallados durante el seguimiento 

del plan de acción tratamiento de riesgos y seguridad de la información: 

 

  

ING. MIGUEL ANGEL MENDEZ CHAVEZ 

DIRECCIONAMIENTO Y PLANEACION ESTRATEGICA 

INFORME PRELIMINAR SOBRE EL SEGUMIENTO AL PLAN DE ACCION 

TRATAMIESTO DE RIESGOS Y SEGURIDAD DE LA INFORMACIÓN 

27 5 2022 
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1. SECRETARIA GENERAL 

Durante el proceso de seguimiento al plan de acción de tratamiento de riesgo y 

seguridad de la información, en la visita técnica realizada al área de recepción 

perteneciente a la secretaria general, las contratistas manifiestan una serie de 

problemáticas que en un futuro sino se toman las medidas necesarias, se convierten 

en riesgo para la entidad, de acuerdo a lo anterior se observa y recomienda lo 

siguiente: 

• Dotar al proceso con un nuevo scanner para subsanar la falencia de una 

atención rápida e integra, debido a que solo se cuenta con uno y muchas 

veces al módulo de atención se acercan varios usuarios para radicar 

correspondencias, generando demoras y riesgos en la atención de los 

usuarios. 

• Arreglar el desagüe del agua y la humedad que se presenta cerca del punto 

de acceso y conexión de las redes, lo cual si no se trata a tiempo puede 

genera un riesgo en el funcionamiento de los equipos cómputos. 

• Actualizar por medio de la nueva licencia el software de la aplicación office, 

ya que no cumple con los reglamentos de la entidad y además los mensajes 

de avisos, dificultan el funcionamiento y atrasan el desarrollo de las 

actividades. 

• Organizar los cables de red y las canaletas, ya que pueden causar un riesgo 

de que se desconecte los equipos computo, se pierda la información e 

incluso pueda ocurrir un accidente en general. 

• Equipar y actualizar los equipos computo con un buen antivirus, ya que, 

durante el proceso de desinstalación de los softwares sin licencia, no se 

identificó un programa con estas características, que se encargue de 

detectar y eliminar los virus, que pueden generar un riesgo en la información 

y los pc. 

A continuación, se anexan foto como evidencia de los riesgos encontrados en esta área, 

además de los manifestado por cada contratista. 
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2. SERVICIOS PUBLICOS  

Durante el proceso de seguimiento al plan de acción de tratamiento de riesgo y 

seguridad de la información, en la visita técnica realizada al área de servicios 

públicos, las contratistas manifiestan una serie de problemáticas que en un futuro 

sino se toman las medidas necesarias, se convierten en riesgo para la entidad, de 

acuerdo a lo anterior se observa y recomienda lo siguiente: 

• Dotar al proceso con un nuevo router, ya que la conexión no llega a gran 

escala y los contratistas manifiestan que no se pueden conectar, generando 

un riesgo en la atención ya que se ocasiona demora en la descarga y 

consultas en líneas. 

• Verificar la configuración de la impresora multifuncional, ya que no se puede 

apagar por que se desconfigura en los equipos cómputos, lo que genera un 

riesgo de la vida útil de la misma y sobrecosto en el servicio de energía. 

• Actualizar por medio de la nueva licencia el software de la aplicación office, 

ya que no cumple con los reglamentos de la entidad y además los mensajes 

de avisos, dificultan el funcionamiento y atrasan el desarrollo de las 

actividades. 

• Organizar los cables de red y las canaletas, ya que pueden causar un riesgo 

de que se desconecte los equipos computo, se pierda la información e 

incluso pueda ocurrir un accidente en general. 

A continuación, se anexan foto como evidencia de los riesgos encontrados en esta área, 

además de los manifestado por cada contratista. 
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3. PERSONERIA AUXILIAR 

Durante el proceso de seguimiento al plan de acción de tratamiento de riesgo y 

seguridad de la información, en la visita técnica realizada al área de personería 

auxiliar, las contratistas manifiestan una serie de problemáticas que en un futuro 

sino se toman las medidas necesarias, se convierten en riesgo para la entidad, de 

acuerdo a lo anterior se observa y recomienda lo siguiente: 

• Actualizar por medio de la nueva licencia el software de la aplicación office, 

ya que no cumple con los reglamentos de la entidad y además los mensajes 

de avisos, dificultan el funcionamiento y atrasan el desarrollo de las 

actividades. 

A continuación, se anexan foto como evidencia de los riesgos encontrados en esta área, 

además de los manifestado por cada contratista. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
Proyectó: Miguel Méndez Chávez 
Revisó: Carlos Torres Yarzagaray 
 

 

___________________________________                

  Firma del responsable del proceso y cargo 

  Ing. De sistemas 


































